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APRESENTACAO

O cenario atual impde as administragdes mu-
nicipais desafios crescentes. Ampliam-se as
obrigacdes dos governos locais que além da
responsabilidade de prestar servicos e exe-
cutar as politicas publicas setoriais, também
veem se incumbindo da promogao do desen-
volvimento econdmico em seus territorios, da
defesa de promocgao de direitos sociais e hu-
manos e da protegdo ambiental.

Por outro lado, a escassez de recursos fiscais
proprios e a dependéncia de transferéncias
constitucionais limitam a acdo das administra-
¢des municipais ao cumprimento das obriga-
¢bes de custeio, restando-lhes uma capacida-
de de investimento muito baixa.

As administragdes municipais, para logra-
rem um nivel razoavel de investimentos,
precisam captar recursos em outras fontes
governamentais.

Diante desta realidade, o IBAM desenhou e
inseriu o Curso de SICONV, na modalidade
EAD, com o objetivo de levar, aos Municipios,
o conhecimento sobre a forma de captacao
e gestdo de recursos através do sistema de
Convénios do governo federal. Estes saberes
vao proporcionar a celebracdo e a execugao
de projetos, principalmente aqueles que pos-
sam contribuir para o fortalecimento institu-
cional dos Municipios, com énfase na gestao
ambiental.

A partir desta sistematica, a captacao de recur-
sos correntes, e de capital para ampliar o orga-
mento municipal, torna-se viavel para todos os
Municipios brasileiros. Sdo recursos que aten-
derdo as diversas demandas sociais, de infra-
estrutura em especial recursos para realizagao
de agdes que contribuam para a reducao das
emissdes de gases de efeito estufa provenien-
tes da mudanca no uso do solo, desmatamen-
tos e queimadas, e demais programas que
atuam no ambito de politicas ambientais.

Vamos juntos abriressatrilha de aprendizagem!

8 | Pagina



1. NocgOes gerais

9| Pagina



1. NOCOES GERAIS

1.1. Contextualizagao

Iniciando essa unidade, é adequado oferecer,
como contextualizagdo, uma pergunta importante:

“Vocé sabe quais sao as formas
de transferéncia de recursos da
Unido para os Municipios?”

E comum ouvir como resposta que os repasses
financeiros para os Municipios se dao de fundo
a fundo. E essa resposta é seguida de exemplo
como o repasse dos recursos do fundo nacio-
nal de saude para o fundo municipal de saude,
ou do FNDE para fundo municipal de educa-
¢ao. Ou ainda, ha a crenca que o dinheiro vem
da Caixa Econbmica Federal que, na verdade,
atua apenas como agente financeiro na transfe-
réncia do recurso de um 6rgao federal. Ou sim-
plesmente é dada a resposta de que o repasse
se processa através de convénio. Certo?

Contudo, essas respostas sdo superficiais e
apenas nomeiam os recursos sem deixar claro
a sua origem e tipos.

Assim, a melhor resposta para esta pergunta
seria:

Os repasses de recursos da Uniao
aos Municipios s&o originados
de dotacgdes consignadas na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) e podem
ser efetivados por meio das trans-
feréncias obrigatérias e/ou por
transferéncias discricionarias.

Portanto, entender melhor a Iégica do sistema
orcamentario ira nos ajudar a usar corretamen-
te os recursos do governo federal.

1.2. Classificagé@o das Transferéncias
Intergovernamentais

Em junho de 2015, o Tesouro Nacional divul-
gou o relatério de atividades de um trabalho
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desenvolvido por uma equipe formada por
representantes desta Secretaria do Tesouro
Nacional (STN) do Ministério da Fazenda,
da Secretaria de Orgamento Federal (SOF)
e da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacao (SLTI), ambas do Ministério
Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG) e
da Controladoria-Geral da Uniao (CGU).

O objetivo desse grupo de trabalho (GT) foi re-
alizar estudos para harmonizar o entendimento
da estrutura e dos mecanismos relacionados as
transferéncias fiscais da Unido. O Subgrupo de
Trabalho de Classificacdo das Transferéncias
da Unido da COINT - Coordenacao-Geral de
Anadlise e Informacbes das Transferéncias
Financeiras Intergovernamentais apresentou
como resultado dos estudos uma nova classi-
ficagdo das transferéncias fiscais da Unidao em
duas grandes categorias:

» Obrigatdrias; e

 Discricionarias.

Essas categorias de transferéncias se dividem
em diversos tipos conforme a legislacao.

(DAtengéo!

O Sistema de Gestdo de Convénios
e Contratos de Repasse do Governo
Federal (Siconv) foi criado com a finalida-
de de gerenciar as transferéncias fiscais
que se enquadram nos requisitos legais
da categoria discricionaria. E usado no tipo
transferéncia voluntaria para a celebragao
de um convénio e contrato de repasse.

A tabela a seguir mostra o detalhamento da
classificacéo das transferéncias segundo os re-
quisitos legais que vao ajudar no entendimento
da sistematica, a qual devera ser utilizada na
gestdo dos recursos.

@Saiba Mais!

O relatério de atividades do Subgrupo
de Trabalho “Classificagao das
Transferéncias da Unidao” mostra a
nova classificacdo das Transferéncias
Financeiras Intergovernamentais por cate-
goria, por caracteristicas e pelos exemplos
do tipo de instrumentos e forma de repas-
se. Disponivel em: http://www.tesouro.
fazenda.gov.br/documents/10180/333563/
pge relatorio class transf.pdf.

Classificagao das Transferéncias Fiscais da Uniao quanto aos requisitos legais

m

Decorrem de mandamento

Constitucionais

constitucional, sao regulamen- FPE, FPM, IPI-
tadas por lei e realizadas de Exportacao,
forma automatica, ocorrendo FUNDEB.

entre Entes Federativos.

Obrigatérias

Sua obrigatoriedade decorre de
lei especifica e regulamentacao

Legais

PNATE - Apoio ao
Transporte Escolar
na Educacéao

propria, ocorrendo entre Entes Basica; PNAE -
Federativos e para entidades Apoio a Alimentacéo
privadas sem fins lucrativos. Escolar na

Educacgao Basica.

11| Pagina


http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/333563/pge_relatorio_class_transf.pdf
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/333563/pge_relatorio_class_transf.pdf
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/333563/pge_relatorio_class_transf.pdf

Voluntarias

Para
Organizagoes
da Sociedade
Civil

Discricionarias

Por Delegacao

Especificas

Fonte: adaptado do anexo 1(STN, 2015)

Efetuam a entrega de recursos
para Entes Federativos a titulo de
cooperacao, auxilio ou assistén-
cia financeira, que nao decorrem
de determinag&o constitucional
ou legal, nem sejam destinados
ao Sistema Unico de Saude.
Exigem a celebragdo de um ins-
trumento juridico entre as partes
envolvidas e, em regras gerais,
requerem contrapartida financeira
do beneficiario.

Efetuadas pela administracéo
publica para organizactes da
sociedade civil sem fins lucra-
tivos a titulo de subvencao,
auxilio e contribuicao, visando
a consecucao de finalidades de
interesse publico. Elas exigem
a celebracdo de um instru-
mento juridico entre as partes
envolvidas.

Efetuadas entre Entes
Federativos ou a consorcios
publicos visando a execucao
descentralizada de projetos e
acgdes publicas de responsabi-
lidade exclusiva do concedente
e exigem a celebragdo de um
instrumento juridico entre as par-
tes envolvidas.

O atendimento de requisitos
fiscais pelo beneficiario € dis-
pensado por lei, e normalmente
estao relacionadas a progra-
mas essenciais de governo. Em
geral, exigem a celebracéo de
um instrumento juridico entre
as partes envolvidas, e a sua
execugao orcamentaria tem ca-
rater discricionario, apesar de
algumas delas serem definidas
como transferéncias obrigato-
rias ou automaticas por inter-
meédio de leis especificas.

Instrumentos legais
aplicaveis: termo de
convénio, contrato
de repasse.

Instrumentos legais
aplicaveis: termo
de parceria (contra-
tos antigos), termo
de colaboragao e
termo de fomento
(a partir da Lei n°
13.019/2014).

PAC - Programa

de Aceleracéo do
Crescimento - exe-
cucgio delegada;
instrumento legal
aplicavel: termo de
Compromisso
Outras - instrumen-
tos legais aplicaveis:
termo de convénio,
contrato de repasse.

SUS - Sistema
Unico de Saude;
nao requer ins-
trumento legal
PAC - Programa
de Aceleracao

de Crescimento;
instrumento legal
aplicavel: termo de
COmMpromisso.
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1.3 Convénios e os Contratos de
Repasse

O SICONV é um sistema desenvolvido para
gerenciamento on-line em plataforma web
que permite que todos os atores (Concedente,
Proponente e Convenente) executem a gestéao
dos convénios. Assim, inicialmente, € adequa-
do definir os principais atores como sendo:

* Proponente: 6rgéo, ou entidade
publica ou privada, sem fins lucra-
tivos, credenciada que manifeste,
por meio de proposta de trabalho,
interesse em firmar instrumento
regulado por esta Portaria (Inciso
XXIl, § 2° do art. 1° PI 507/2011).

» Convenente: 6rgdo ou entida-
de da administragdo publica direta
ou indireta, de qualquer esfera de
governo, consorcio publico ou en-
tidade privada sem fins lucrativos,
com a qual a administragao publica
federal pactua a execugao de pro-
gramas, projetos e atividades de
interesse reciproco; também enten-
dido como contratado no ambito do
Contrato de Repasse (Inciso II, § 2°
do art. 1° P1 507/2011).

» Concedente: 6rgao ou entidade
da administracdo publica federal,
direta ou indireta, responsavel
pela transferéncia dos recursos fi-
nanceiros e pela descentralizagéo
dos créditos orgamentarios des-
tinados a execucado do objeto do
convénio (Inciso I, § 2° do art. 1°
P1507/2011).

1.3.1. Convénio

A definicdo de Convénio, em vigor na Portaria
Interministerial N° 507, de 24 de novembro de
2011, esta estabelecida no inciso VI do art. 1°:

VI - convénio - acordo ou ajuste
que discipline a transferéncia de
recursos financeiros de dotagbes
consignadas no Orcamento Fiscal
e da Seguridade Social da Unido e
tenha como participe, de um lado,
6rgao ou entidade da administracao
publica federal, direta ou indireta, e,
de outro lado, 6rgao ou entidade da
administracao publica estadual, do
Distrito Federal ou municipal, direta
ou indireta, consorcios publicos, ou
ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execug¢ao de
programa de governo, envolven-
do a realizagdo de projeto, ativi-
dade, servigco, aquisicao de bens
ou evento de interesse reciproco,
em regime de mutua cooperagao.”

Vamos refletir sobre dois pontos apresenta-
dos nessa definicdo de convénios. O primei-
ro ponto trata do “interesse reciproco” que
deve ser o foco do convénio, demonstrando
que o proponente apresenta uma necessida-
de e que governo federal tem uma oportuni-
dade definida em um programa especifico. O
proponente ira justificar o “interesse recipro-
co” através da inclusao de proposta e plano
de trabalho no SICONV. O 2° ponto é o “re-
gime de mutua cooperacao”, ou seja, um
convénio devera ser elaborado, executado,
acompanhado e fiscalizado conjuntamente
pelo concedente e o convenente.

1.3.2. Contrato de Repasse

Os contratos de Repasse sao regidos por nor-
mas referentes aos convénios e regulamenta-
das na Portaria Interministerial N° 507/2011.
No inciso IV do art. 1°, temos a seguinte defi-
ni¢ao: “contrato de repasse: instrumento admi-
nistrativo por meio do qual a transferéncia dos
recursos financeiros processa-se por intermé-
dio de instituicdo ou agente financeiro publico
federal, atuando como mandataria da Unido”.
Como exemplo, & possivel citar os Contratos
de Repasse com a Caixa Econdmica Federal,
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que assume a responsabilidade da operacio-
nalizagdo conforme inciso Il do art. 5° § 1°:

A Unido podera delegar as atribui-
¢Oes contidas nas alineas constantes
do inciso Il deste artigo a instituicao
financeira oficiais mediante celebra-
¢éo de contrato de prestacao de ser-
vicos — CPS especifico, competindo
também a mandataria escolhida:

| - assegurar a fiel observancia de
seus atos normativos internos e
aos expedidos pelos concedentes;

Il - manter o concedente informado
sobre o andamento dos convénios
e encaminhar as informagdes ne-
cessarias ao processo de acompa-
nhamento e avaliagado da execugao
e dos resultados das acgoes;

lll - observar as disposicbes con-
tidas no contrato de prestacao
de servicos - CPS assinado com
0 concedente para operacionali-

O orgamento publico é regido por uma série de
normativos, que abrangem disposi¢des constitu-
cionais, portarias ministeriais e outros diplomas
legais. Contudo, existem as trés leis orcamen-
tarias — Plano Plurianual (PPA), as Diretrizes
Orgcamentarias (LDO) e o Orgamento Anual (LOA)
— que, em conjunto, materializam o planejamento
€ a execucgao das politicas publicas federais.

Sao elas:

* Plano Plurianual (PPA) - con-
templada no art. 165, inciso I, § 1°
da Constituicdo, o PPA é uma Lei
de periodicidade quadrienal, de
hierarquia especial e sujeita a pra-
zos e ritos peculiares de tramitagao.
Estabelece as diretrizes, os obje-
tivos e as metas da Administracdo
Publica Federal para as despesas
de capital, outras delas decorrentes
e para as relativas aos programas.
Com vigéncia de quatro anos, ¢é ela-
borado no primeiro ano do mandato
presidencial, entrando em vigor no
segundo ano do mandato.

zacao dos programas, projetos e

atividades.
(*H) Saiba Mais!
o AlLeique previu o Plano Plurianual (PPA)
1.4. Orgamento Publico e esta disponivel em: <http://www.planal-
Transferéncia de Recursos to.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2012/

Lei/L12593.htm>.

Para entender adequadamente o Sistema de
Gestao de Convénios e Contratos de Repasse

do Governo Federal (SICONV), e a regulamen- * Lei de Diretrizes Orgamentarias
tacdo que envolve as Transferéncias Fiscais, é (LDO) - prevista na Constituigao
importante conhecer o Orgcamento Publico. da Republica (art. 165, Il, e § 2°),
antecipa as diretrizes, as priorida-

@Saiba Mais! des dos gastos, as normas e os
parametros que devem orientar a

Assista ao video “Orcamento Facil - elaboragdo do orcamento para o
Video 03 - Sistema orgamentario brasi- exercicio seguinte. E especialmen-
leiro (leis orgamentarias): PPA, LDO e te importante para os convénios e
LOA”, produzido pelo Senado Federal e contratos de repasse na medida
disponivel no link: <https://www.youtube. em que, no plano federal, estabe-
com/watch?t=14&v=0Ksr6mdR1bc>. lece os limites maximos e minimos

da contrapartida a ser prestada.
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@Saiba Mais!

Leia a lei que define as diretrizes
para a elaboragcdo e execucdo da Lei
Orcamentaria de 2015 no link disponi-
vel a seguir: <http://www.camara.gov.br/
internet/comissao/index/mista/orca/ldo/
LDO2015/Lei_13080/Texto_Lei.pdf>.

* Lei Orcamentaria Anual (LOA)
— a LOA (prevista na CF/88, no
art. 165, Ill, e §§ 5° a 8° e molda-
da pela Lei Federal n° 4.320/64)
deve ser compativel com o PPA e

conhecimentos sobre o sistema or¢amentario
federal, para conhecer a origem da transferén-
cia orgamentaria e saber qual a sistematica de-
vera ser aplicada na captacgéo e na gestao dos
recursos.

@Saiba Mais!

Sobre a LOA, assista ao video
“Orcamento Facil - Video 08 - O que é
LOA Lei Orgcamentaria Anual - Receitas
e Despesas Orgamentarias”, produ-
zido pelo Senado Federal e disponi-
vel no link <https://www.youtube.com/
watch?t=2&v=CWUNV7wOwYo>.

a LDO e discriminar os recursos
orcamentarios e financeiros para
atingir metas e prioridades estabe-
lecidas pela LDO, compreendendo
o Orgcamento Fiscal, o Orgcamento
de Investimentos e o Orgcamento da
Seguridade Social.

(*) Saiba Mais!

Acesse a lei que estima a receita e fixa
a despesa da Unido para o exercicio fi-
nanceiro de 2015 no link disponivel a se-
guir: <http://www.camara.gov.br/internet/
comissao/index/mista/orca/orcamento/
or2015/lei/Lei13115-2015.pdf>.

—Sistema Orcamentario—

Leis Anuais
Plano Lei de diretrizes Lei orcamentéria
Plurianual orgamentarias anual
- estratégias - regras - receitas
- metas - prioridades - despesas
-4 anos -parao
ano seguinte

O sistema de or¢camento publico € um ins-
trumento dindmico de planejamento, regi-
do em parte por essas leis que sao altera-
das anualmente. E importante aprofundar os
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2. Diplomas legais e 0
SICONV
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2. DIPLOMAS LEGAISEO
SICONV

2.1. Normativas dos Convénios e 0
SICONV

Por muitos anos, os convénios foram regulamen-
tados pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN)
através da Instrucdo Normativa (IN) n° 01/97.
Mas em 2006, o Tribunal de Contas da Unido -
TCU determinou, através do Acordao n°® 2066,
que o Ministério do Planejamento realizasse es-
tudos para implementar um sistema de acompa-
nhamento on-line de todos os convénios.

O resultado foi a edicdo do Decreto n°
6170/2007, que deu origem ao Sistema de
Gestao de Convénios e Contratos de Repasse-
SICONV, que se tornou um marco na mudan-
¢a dos procedimentos até entdo adotados pelo
governo federal para gestao dos convénios.

Finalmente, a operagéo do SICONV veio cum-
prir com a finalidade de aprimorar e controlar

R\

a aplicacao dos recursos federais repassados
através de uma plataforma web de maneira efi-
caz e transparente.

@Saiba Mais!

Vocé pode conhecer na integra o acor-
dao 2066/2006 que determinou que o
Ministério do Planejamento, Orgcamento
e Gestao implementasse um sistema de
informatica em plataforma web que per-
mitisse o acompanhamento on-line de
todos os convénios acessando o link dis-
ponivel em: <https://www.convenios.gov.
br/portal/arquivos/acordao20662006T-
CUDeterminarPortalConvenios.pdf>.

1997 Os instrumentos convénios e ou con-
tratos de repasse eram regidos pela
Instrucdo Normativa (IN) n® 01/97 da
Secretaria do Tesouro Nacional

2006 O Acordao 2.066/2006-Plenario do
TCU determinou que o Ministério
Planejamento realizasse estudos técni-
cos para a implementacdo de sistema
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de informatica em plataforma web que
permitisse o acompanhamento on-line
de todos os convénios

2007 o DECRETO N° 6.170, DE 25 DE
JULHO DE 2007 dispds sobre as nor-
mas relativas as transferéncias de re-
cursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse,

2008 A Portaria Interministerial n® 127, de 29
de maio de 2008 estabeleceu normas
para execucao do disposto no Decreto
n°® 6.170, de 25 de julho de 2007, regu-
lamentou todas as fases da celebracao,
da liberacédo de recursos, do acompa-
nhamento da execucgao e da prestacao
de contas dos convénios.

» Apartir de setembro, as transferéncias
voluntarias comegam a ser gerenciadas
via on-line diretamente no SICONV.

2011 A Portaria Interministerial N° 507, DE 24
DE NOVEMBRO DE 2011 revogou a
portaria anterior

A Portaria Interministerial n° 507/2011 apresen-
ta 97 artigos que devem ser conhecidos, pois, a
partir do conhecimento dessa regulamentacao, o
gestor publico das prefeituras brasileiras podera
compreender melhor como captar recursos da
LOA da Uniao e realizar a boa gestédo dos convé-
nios. Entendendo as regras e critérios gerais sera
possivel criar os procedimentos e a estrutura ne-
cessaria para o gerenciamento dos convénios.

Destacamos alguns artigos que merecem es-
pecial atencao:

* Art. 6° — Competéncias e res-
ponsabilidades da  Prefeitura/
Convenente

* Art. 10 — Vedagdes e valores mi-
Nnimos para conveniar € para obras

* Art. 13 — Preferéncia a agdes por
intermédio de Consodrcio Publico

« Art. 21 — Cadastramento do
Prefeito (1° ano de mandato) e
Gestor do Convénio

* Art. 38 ao 41 — Condigbes de ce-
lebracdo — LRF e CAUC

* Art. 72 — Agbdes do Sucessor
(Prefeito eleito) na Prestagdo de
Contas dos Convénios

* Art. 87 — Acesso de érgaos fisca-
lizadores no SICONV

@Saiba Mais!

Leia o texto desses artigos acessando
a Portaria Interministerial n°® 507/2011
que regulamenta este sistema dispo-
nivel no link: <https://www.convenios.
gov.br/portal/arquivos/1 Portaria
Interministerial 507 24 11 2011 e al-
teracoes Dezembro de 2013.pdf>

2.2. 0 Portal de Convénios

T T e BT -

Portal de Convén

MBNTSTESICH DO PLAMEMMENT,

00Ok ESTA AQUE PG P L

=l EEE TS

“SICONU’

- JfRede
[ssiciess} !%'SICOI'W Venha Participar dessa Rede !

MUUNTOSGIRAR  Comunicados

Treinamentos

BRadaSionn

Acesss a0 Sicomy

et Entra em vigor novo Marco Reg driodas *

i Organizagées da... Gombmicn. s Gonratos o
Trenasenios _ .

Lmite 4 Distdncis

Lopagde i
13.019 - MROSC - AlteragBes..  de Castoa com Pesacal - "
Gomuricados Intoema gue 0 BUNCIDO 08 ADGR 098 ey go cursas 3s6re 8
Rt (R ntoet SCONV

Apta sransfeninoas.

Fonte: https://www.convenios.gov.br/portal/

O Portal dos Convénios é a porta de entrada do
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos
de Repasse — SICONV. Nesse portal, encon-
tramos um conjunto de informacdes relaciona-
das a Convénios, tais como:
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* Legislacdo  (Leis, Decretos,
Portarias, Instrucoes Normativas e
Jurisprudéncia);

* Manuais, Glossario, Perguntas
Frequentes, Tutoriais e informacoes
sobre treinamentos no SICONV;

* Comunicados, Informacgbes
Gerenciais, Atas e Diretrizes da
Comissdo Gestora do SICONV.

2.2.1. Assuntos Gerais

O acesso as diversas in-
formagbes disponiveis no
Portal pode ser feito atra-
vés dos links “ #RedeSi-

conv”, “Acesso ao Siconv’,
“Acesso Livre”, “Treina-

QSICONV

ou

Faga o credenciamente

ASSUNTOS GERAIS

mentos”, “Legislagao”,

“Comunicados”,  “Ajuda’, aibocaudial

“Informagdes Gerenciais” e i

“Comissao Gestora”. Aot Hhire
Treinamentos

* #RedeSiconv: Legisiagao
Comunicados

Pretende estabelecer Ajuda

uma rede de atuagéao vol- Informagdes Gerenciais

tada para tratar os diver-

sos aspectos relacionados as transferéncias
voluntarias operacionalizadas no SICONV a
partir de quatros eixos propulsores, em que
todos os atores interessados no processo de
transferéncias voluntarias vao estar represen-
tados e atuar em conjunto.

@Atengéo!

Para participar da #RedeSiconv o
Estado devera assinar um acordo de
cooperagao técnica com o Ministério do
Planejamento firmando essa parceria. O
passo a passo para a adesao a rede esta
disponivel no link https://portal.conve-
nios.gov.br/redesiconv/como-participar

* Acesso ao SICONV:

Apos o credenciamento, o proponente podera
acessar o Sistema de Gestdo de Convénios lo-
gando com senha ou certificado digital.

e Acesso livre:

Podemos acessar outras informagdes sobre
convénios e os programas disponiveis, através
dessa funcionalidade desenvolvida para permi-
tir o acesso on-line aos dados dos convénios,
contratos de repasse pelo cidaddo e demais
esferas de governo, sem necessidade de ca-
dastro e senha de acesso.

¢ Treinamentos:

Neste item, o Ministério do Planejamento di-
vulga cursos a distancia e presenciais sobre o
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos
de Repasse — SICONV e disponibiliza, ainda,
manuais de todas as fases do convénio.

@Saiba Mais!

Os Manuais e Orientagdes sobre esses
temas estao disponiveis no link: https://
portal.convenios.gov.br/treinamentos/
manuais-e-orientacoes

* Legislagao:

Através deste link é possivel acessar diver-
sas Leis, Decretos, Portarias, Instrugdes
Normativas e Jurisprudéncias relativas ao
Sistema de Gestao de Convénios e Contratos
de Repasse.

e Comunicados:

Os comunicados importantes aos concedentes,
convenentes e instituicdes mandatarias sao re-
lacionados neste icone e na pagina principal.

* Ajuda:

Oferece osrecursos de “Perguntas Frequentes”,
“Tutoriais” e “Glossario”.
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* Informagoes gerenciais:

Algumas solucdes de acesso livre as informa-
¢des de Transferéncias Voluntarias da Uniao
— TVU séo disponibilizadas para simplificar o
acesso da sociedade e de outras esferas de
Governo aos dados do sistema. A ferramenta
Gerencial Web permite a realizagao de consul-
tas personalizadas através de filtros desejados,
além de exportar os dados em diversos forma-
tos e fazer o download completo dos dados.

2.3. Sistema de Gestdo de Convénios
e Contratos de Repasse - SICONV

O Sistema de Gestao de Convénios — SICONV
€ um marco da nova gestdo publica, pois ino-
vou a relagcdo entre a Administracdo Publica
Federal com os Estados, o Distrito Federal, os
Municipios e as Organizacdes da Sociedade
Civil. E um sistema de gerenciamento on-line
que realiza o encontro de todos os atores envol-
vidos no processo de transferéncias voluntarias.
O gerenciamento on-line dos convénios permitiu
maior transparéncia e celeridade na execugao
das transferéncias voluntarias da Uniao.

E COMVENENTES - Possibldede de|
MEIM0 COM PagamErtos vincuados Movo

Uitimas noticias

19/01/ 2015
Comunicado 002/2015 - ADS
CONCEDEMTES
Canuitarinds o Supsats ned iets. 30w 36 &
i Inbarmsiriskerial /I, AU o8 207, du 34
camira da 2011 {lela m.ak

O SICONV manteve, ao longo dos anos, uma
relativa estabilidade dos valores transferidos
para a administracdo publica estadual ou do
distrito federal, administracdo publica munici-
pal, consorcio publico, empresa publica/socie-
dade de economia mista e entidade privada
sem fins lucrativos.

O volume de transferéncias voluntarias da
Uniéo, segundo o “Informativo SICONV - Dados
gerais de 2013, demonstra a importancia do
sistema em relacdo aos valores transferidos.
Em 2013, as transferéncias voluntarias da

Unido apresentaram aumento expressivo em
comparagao com o mesmo periodo de 2012,
tendo uma evolugéao positiva de 6% na quanti-
dade, 26% no valor de repasse, 22% no valor
empenhado e 3% na execucao financeira.

Assim, analisando o grafico de “quantidade de
transferéncias voluntarias da Uniao por na-
turezajuridica” apresentado a seguir, podemos
perceber que o percentual de volume de recur-
sos transferidos para a Administragao Publica
Municipal (representando pela cor laranja), no
periodo 2009/2013, foi significativamente supe-
rior quando comparados as outras entidades
juridicas (Consorcio Publico, Entidade Privada
sem fins lucrativos, Administracdo Publica
Estadual ou do Distrito Federal e Empresa pu-
blica/Sociedade de economia mista).

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO
Sacretaria de Logistica & Tecnologia da Informago - LTI
Quantidade de transferdncias voluntdrias da Unido por natureza juridica %
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Fonte: SICONV(2013, p. 13)

@Atengéo!

z

“E importante informar que os dados
levantados no presente informativo le-
varam em conta somente as transferén-
cias voluntarias da unido, realizadas,
exclusivamente, no SICONV, ndo sendo
incluidas portanto aquelas realizadas
no Sistema Integrado de Administragao
Financeira — SIAFL.” (SICONYV, 2013, p.4)
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Com o acesso facilitado ao SICONV pelas
Entidades juridicas - Administracdo Publica
Estadual/Distrito Federal/Municipal ou Empresa
publica/Sociedade de economia mista,
Consorcio Publico, e Entidade Privada sem fins
lucrativos — a execucgao de projetos no campo
das politicas sociais e do desenvolvimento local
sustentavel foi profundamente simplificada.

2.3.1. Acesso ao SICONV

O acesso ao SICONV é realizado apés o
Credenciamento do proponente no SICONV. E
um processo simples, onde o preenchimento dos
dados da entidade sera realizado apenas uma
Unica vez, diretamente no Portal dos Convénios.
Logo apds o credenciamento, o proponente re-
cebera a senha para acesso por e-mail.

O processo de celebragédo, execugao e pres-
tacdo de contas dos convénios no SICONV s6
pode ser realizado a partir do credenciamento
do proponente, seguido do seu cadastramento.
Sempre que for necessario alterar dados do pro-
ponente, o cadastramento devera ser atualizado.

E importante diferenciar esses dois momentos
do processo de interacdo com o SICONV:

* Credenciamento - De acordo com
art. 18 “O credenciamento sera re-
alizado diretamente no SICONV e
contera, no minimo, as seguintes
informacoes:

| - nome, endereco da sede, en-
derego eletrbnico e numero de
inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ, bem
como endereco residencial do res-
ponsavel que assinara o instrumen-
to, quando se tratar de instituigdes
publicas; e

Il - raz&o social, endereco, endere-
¢o eletrbnico, numero de inscricao
no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ, transcricdo do

objeto social da entidade atualiza-
do, relagdo nominal atualizada dos
dirigentes da entidade, com ende-
reco, numero e orgao expedidor
da carteira de identidade e CPF
de cada um deles, quando se tra-
tar das entidades privadas sem fins
lucrativos.”

» Cadastramento - Para realizar
o Cadastramento sera necessario
buscar uma Unidade Cadastradora
e realizar a comprovacgao dos da-
dos do credenciamento através da
apresentacdo de documentacgao,
conforme determina os artigos 21
a 23 da Portaria Interministerial n°
507/2011.

@Saiba Mais!

Tanto o credenciamento quanto o cadas-
tramento sao tratados no portal de forma
didatica, através dos manuais, e podem
ser acessados através do link <https://
portal.convenios.gov.br/treinamentos/
manuais-e-orientacoes>.

O Portal de Convénios disponibiliza manuais
de procedimentos de credenciamento, cadas-
tramento e acesso ao SICONV de facil com-
preensdo com o passo a passo. Portanto, &
absolutamente necessario que 0os manuais a
seguir seja estudados com equipe que tera a
responsabilidade de gerenciar o SICONV.

* Credenciamento de proponen-
te — Manual do usuario

Explica o passo-a-passo do pro-
cesso de credenciamento e dara
ao Proponente login e senha para
acesso ao sistema.

e Orientagbes “passo-a-passo”
— credenciamento de proponente
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Este passo-a-passo tem como
propésito orientar os usuarios do
sistema SICONV nos principais
modulos do Credenciamento de
Proponente.

e Manual do Usuario Cadastra-
mento de Proponente Consorcio
Publico e Empresa Publica/So-
ciedade de Economia Mista

Manual que explica como o
Proponente do Consércio Publico
e de Entidade Privada sem Fins
Lucrativos devera, apos o creden-
ciamento, realizar o cadastramen-
to no Portal e munido de todos os
documentos comparecer a uma
Unidade Cadastradora para apro-
vacgao de seu cadastro.

¢ Acesso ao SICONV - Manual do
usuario Concedente, Convenente/
Proponente

Manual que apresenta as formas
de acesso ao sistema por parte de
todos os usuarios cadastrados.

2.4. Formacgao e Acesso da Equipe ao
SICONV

A partir dessa nova sistematica para a execugao
dos convénios, as instituicdes precisam repen-
sar suas estruturas organizacionais de captacao
de recursos e gestdo de convénios. Podemos
afirmar que esse sistema é o espelho da Portaria
Interministerial n® 507/2011, e que norteia todas
as fases de um convénio. Embora o SICONV
use a tecnologia da informacéo, para que os or-
gaos do governo federal possam gerenciar o0s
recursos de transferéncias voluntarias a distan-
cia, todos os convenentes precisam definir uma
equipe para o gerenciamento in loco.

Para o pleno funcionamento do SICONV, os
diversos perfis para operacionalizar e geren-
ciar devem ser criados. O usuario com perfil

de Gestor de Convénios é a pessoa chave
do convenente que deve ter habilidades geren-
ciais e conhecimento técnico suficiente para
formar uma equipe interdisciplinar e montar
uma estrutura capaz de gerenciar o SICONV.

Aformacao de uma equipe interdisciplinar para
a gestao do SICONV é ponto crucial do suces-
so. Todos os membros da equipe deveréao ter
competéncias técnicas e perfil legal, necessa-
rios ao gerenciamento de todas as fases dos
Convénios, pois, diante da multiplicidade das
funcdes do sistema, é necessario ter todos os
perfis do convenente cadastrados para funcio-
namento pleno. Importante entender que os
perfis ndo possuem acesso para todas as jane-
las ou mddulos do SICONV.

Apods a formacgao da equipe e da definicdo do
perfil para cada membro/usuario de acordo
com a funcdo que desempenhara, sera criado
0 acesso ao SICONV. O usuario proponente
com perfil “Cadastrador de Usuarios” sera o
responsavel pela inclusdo dos demais usuarios
no sistema, atribuindo perfis especificos a cada
um deles, de acordo com as atribuicdes e res-
ponsabilidades de cada funcéo. Os usuarios do
convenente para operacionalizagdo e geren-
ciamento no SICONV devem ocupar todos os
perfis para a plena funcionalidade do sistema.
Esses perfis estdo assim denominados:

* Responsavel do Proponente
» Gestor de Convénios

* Gestor Financeiro

* Ordenador de Despesas

* Representante/dirigente

» Comissao de Licitagao

* Fiscal de Convénios

» Cadastrador de Proposta
 Cadastrador de Prestacao de Contas
» Operador financeiro

» Cadastrador de Usuario

Os perfis podem ser cumulativos para algumas
atividades, contudo apenas o perfil de gestor
financeiro e o de ordenador de despesas nao
podem ser o mesmo usuario.
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Na aba “cadastros” estdo descritos todos os
perfis e as funcionalidades para execucao das
atividades correspondentes a cada perfil. Essa
descricao é realizada pelo usuario com perfil
“Cadastrador de Usuario” do convenente que
cadastrara todos os membros da equipe que
irdo operar o SICONV.

Vhualizar Cadastramenio

Proganscie CNDJ (0000800003121 . ONG LLMZA VL UNTARIA
EPFLosla 0460180904

Nore 6o Usuiro * FATIMA SOUZA

E-mad s [

RG*

Orgho Cagetetiadar *

CoangaFungho

Maticuta

UF*

Coago do Muncipio | =Y

Creereyes

L Cadasbrader ds Presiaghs de Contss
O catsstrater 4 Prosoata
T eombsnia de Liskagis
] mwigastestepresantinte
Papts 1 #icst e Comansns
] Center Fnanceirs o Cornenerts
U] G tar dhe € armrbenio 4 € ormanants
[ opmvair Financeirs o Comvenants
[ orsenador de Despesa doConvenents

= =)

Figura 3: Ficha de cadastramento de perfil de usu-
ario no Portal de Convénios www.convenios.gov.br

Os usuarios cadastrados receberao por e-mail
a senha para acesso ao SICONV ou poderao
acessar o sistema utilizando a Certificacao
Digital do ICP Brasil.

O primeiro acesso ao sistema SICONV devera
ser feito no Portal de Convénios. Ira normal-
mente aparecer um comunicado informativo
que devera ser lido e fechado para, em segui-
da, clicar em “Acessar o SICONV”.

O usuario pode acessar o SICONV usando nor-
malmente com o CPF e Senha, com a utiliza-
cao do token do Certificado Digital - ICP-Brasil
ou ainda usando o recurso “Acesso livre”. Esse
recurso é usado apenas para que haja uma na-
vegagao no sistema antes que o usuario esteja
formalmente cadastrado.

A partir de 2013, entrou em vigor o “Termo
de Compromisso” para utilizacdo do sistema.
O aceite desse termo é necessario quando o

usuario cadastrado acessar a primeira vez o
SICONV na condi¢ao de “logado”.

O Termo de Compromisso torna mais clara a
responsabilizacdo do servidor/usuario no uso
do SICONYV, destacando ainda mais a impor-
tancia de ter uma equipe capacitada para a
gestao de convénios.

@Saiba Mais!

Saiba como Incluir Usuario, Definir
Perfil, Elaborar e Enviar Proposta/
Plano de Trabalho para analise do
Concedente acessando o “passo a pas-
so do usuario”, disponivel em: <https://
www.convenios.gov.br/portal/manuais/
Orientacao Passo a Passo - Incluir
Usuario Definir Perfil Elaborar e
Enviar Proposta para Analise do
Concedente.pdf>
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3. Processo de
proposicao e
celebracao de
convenios
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3. PROCESSO DE
PROPOSICAQ E
CELEBRACAO DE
CONVENIOS

Inicialmente é importante informar que o pro-
cesso de formalizacdo de um convénio envolve
varias fases e diversos procedimentos a saber:

* Proposicao

» Celebragao/Formalizagao
* Execucao

» Prestacdo de contas

Os processos de proposicao e celebragao sao
a primeira fase do convénio, quando o gestor e
sua equipe irdo verificar as demandas munici-
pais. As “necessidades municipais” geralmente
estdo contidas no Plano Plurianual Municipal
(PPA) de Governo ou outros instrumentos e me-
canismos que apresentam o diagnostico local

dos problemas a serem solucionados. Em se-
guida, devem ser definidas as prioridades para
buscar os programas do Governo Federal que
atendam a essas necessidades. Esses progra-
mas constituem oportunidades para a captacao
de recursos do orgamento da Unido (LOA).

@Atengéo!

Para saber como realizar esta fase
do convénio, leia os artigos 18, 21,
22 e 23 da Pl n°07/2011, dispo-
nivel em: <https://www.convenios.
gov.br/portal/arquivos/1 Portaria
Interministerial 507 24 11 2011 e al-
teracoes Dezembro de 2013.pdf>

3.1. Proposicao

O inicio do processo de solicitacdo de recur-
sos federais para aplicacdo em Estados e
Municipios se da com a identificagdo das “ne-
cessidades” existentes. Isto &, a proposicéo co-
meca pela pesquisa das necessidades versus
oportunidades.
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Com a necessidade identificada, nos diver-
sos instrumentos, como Plano de Governo,
o PPA, a Politica Nacional da area do pleito
e dos Acordos internacionais, o proximo pas-
so é comegar a pesquisa das oportunidades,
acessando o portal de convénios através da
aba “acesso livre” ou “acesso restrito” se ja
estiver cadastrado no SICONV. E, a partir
dai, alinhar a demanda com os programas
disponiveis no SICONV, onde vocé encontra
a oportunidade.

@Atengéo!

Para que o processo de proposicao seja
desenvolvido adequadamente é absolu-
tamente necessaria a leitura aprofunda-
da de dois documentos fundamentais:

e Manual de Inclusdo e envio de
Proposta/ Perfil convenente

» QOrientacdes para o preenchimento do
plano de trabalho inicial no SICONV

3.1.1. Pesquisa de Programas

O portal dos convénios permite a pesquisa
e busca de oportunidades disponiveis nos
programas que estdo aprovados na LOA da
Unido. Para identificar qual programa aten-
de as necessidades, deve-se fazer a anali-
se dos critérios de selecdo, do objeto, do
prazo de envio de proposta etc. O usuario
pode “Consultar Programas” através de duas
formas:

) “Logado” através do acesso
restrito (necessario inserir CPF e
Senha, ou seja, ser cadastrado).

II) “Acesso Livre” (que permite a
navegacgdo e consulta de progra-
mas livremente).

@Saiba Mais!

Pratique a consulta aos programas dis-
poniveis no sistema de convénio, seguin-
do o passo a passo do “Acesso livre”.

3.2. Elaboracao e Inclusao de
Proposta e Plano de Trabalho

Se um programa foi identificado como uma
“oportunidade” € o momento de elaborar a
Proposta de Trabalho a qual podemos chamar de
esboco do projeto para ser incluida no SICONV.
De acordo com os critérios estabelecidos na
Portaria Interministerial n°® 507/2011, o propo-
nente ira manifestar por meio de Proposta de
Trabalho (art.19), em alguns casos também com
a apresentagcédo do Plano de Trabalho (art.25),
o interesse em firmar convénio ou contrato de
repasse. Essa proposicao sera analisada pelo
orgao repassador dos recursos financeiros.

A Proposta de Trabalho, conforme descrita na Pl
n° 507/2011, deve ser compativel com as agdes
orcamentarias e programas do 6rgéao conceden-
te e conter, no minimo, os seguintes itens:

a) Descricao do objeto, de forma
sucinta e clara, da acao que sera
desenvolvida;

b) Justificativa devera conter as
informacdes basicas que sustentam
a necessidade do projeto e consoli-
dam os resultados esperados;

c) Qualificagao técnica que infor-
ma a capacidade técnica e gerencial
necessaria a realizacao do objeto;

d) Vigéncia do projeto que consis-
te na previsdo do tempo necessario
para o desenvolvimento da acao;

e) Estimativa dos recursos finan-
ceiros de repasse e de contraparti-
da, que integram o valor global da
proposta.
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@Saiba Mais!

No Portal de convénio vocé encontra:

* Manual do usuario “Incluséo e Envio de
Propostas: Perfil Convenente”. Disponivel
no link: <https://www.convenios.gov.br/
portal/manuais/Manual Convenente
Inclusao Proposta 11122013.pdf>

Nos casos em que o programa do Governo
Federal exige o Plano de Trabalho (art. 25)
para a apresentacdo da Proposta, somam-se
outros itens necessarios, tais como:

» Cronograma fisico-financeiro
com as metas, etapas e previsao
de prazo para a execucio;

» Cronograma de desembolso, que
apresentara a forma de desembol-
so do concedente e convenente;

* Plano de aplicacdo detalhado
com especificacao das agodes.

Segundo a Portaria Interministerial n® 507/2011:

Plano de trabalho é o instrumen-
to que integra as solicitacbes de
convénios e que contém todo o
detalhamento das responsabilida-
des assumidas por cada um dos
participantes.

Nao pode ser elaborado de forma
genérica, devendo trazer de forma
clara e sucinta todas as informa-
cOes suficientes para a identifica-
¢ao do projeto, atividade ou evento
de duracgao certa.

A celebracdo do instrumento de-
pende da aprovagao prévia do pla-
no de trabalho, apresentado pelo
beneficiario dos recursos.

3.3. Projeto Bésico e Termo de
Referéncia

O projeto basico, ou termo de referéncia, con-
forme o art. 37 do P1507/2011, devera ser apre-
sentado antes da celebragdo do instrumento,
sendo facultado ao concedente exigi-lo depois,
desde que antes da liberacdo da primeira par-
cela dos recursos.

Projeto basico: conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a
obra ou servico, ou complexo de obras
ou servigos, elaborado com base nas
indicacoes dos estudos técnicos prelimi-
nares, que assegurem a viabilidade téc-
nica e o adequado tratamento do impac-
to ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagdo do custo da obra
ou servico de engenharia e a definicao
dos métodos e do prazo de execugao.
(P1507 art 1°inc. XXI)

Termo de referéncia: documento apre-
sentado quando o objeto do convénio,
contrato de repasse, envolver aquisi-
¢ao de bens ou prestacdo de servigos,
que devera conter elementos capazes
de propiciar a avaliacdo do custo pela

Administragdo, diante de orgcamen-
to detalhado, considerando os precos
praticados no mercado da regido onde
sera executado o objeto, a definicdo
dos métodos e o prazo de execugao
do objeto. (Redagao dada pela Portaria
Interministerial n°® 495, de 2013 — PI
507/11 art 1° inc. XXVI)

Quando o objeto do convénio, do contrato
de repasse ou do termo de parceria envolver
aquisicdo de bens ou prestacdo de servigos,
o projeto basico recebe o nome de termo de
referéncia.

O concedente podera isentar a apresentacao
de projeto basico nos casos de padronizagao
de objetos. O projeto basico ou o termo de
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referéncia devera ser apresentado no prazo
maximo de 18 (dezoito) meses, incluida pror-
rogacao, se for o caso. Caso nao seja entregue
no prazo estabelecido ou receba parecer con-
trario a sua aprovacéao, o convénio ou contrato
de repasse devera ser extinto (art. 37, respec-
tivos § 1°; § 3° e § 6°).

3.4. Qualificagao das Propostas

Os projetos devem se enquadrar nas propos-
tas pela qualificagao dos tipos:

Orgamento para as emendas par-
lamentares individuais. A Unido fica
obrigada a pagar as emendas em
um limite de até 1,2% da Receita
Corrente Liquida, que é a soma das
receitas do governo provenientes
de tributos, excluidas as transfe-
réncias constitucionais para esta-
dos e Municipios.

lll) Proposta de Proponente
Especifico do Concedente: sao
Programas especificos definidos

1) Proposta Voluntaria: sdo os pro-
gramas que atendem a varios entes
e entidades sem ter proponentes
especificos. Podem ser incluidas
por qualquer Proponente seguin-
do os critérios estabelecidos pelo
programa. Podemos tomar como
exemplo quando um Municipio tem
uma necessidade especifica, mas
nao dispde de recursos financei-
ros suficientes. A Prefeitura, entéo,
elabora um Projeto e submete para
andlise diretamente ao ministé-
rio ou a entidade da estrutura do
Poder Executivo Federal, que dis-
pde de recursos aplicaveis ao obje-
to pretendido.

Il) Proposta de Emenda
Parlamentar: Ocorre quando um
parlamentar eleito (deputado fe-
deral ou senador) apresenta uma
emenda ao Orcamento Geral da
Unido (OGU), destinando recurso
publico a uma determinada priori-
dade do Municipio para atender a
demandas das comunidades que
representam. A Lei do Orcamento
Anual, ao ser publicada (LOA),
apresenta 0s recursos para con-
secugao do objeto proposto na
emenda. Em 2014, foi aprovada a
PEC do orgamento impositivo que
obriga o0 governo a pagar a verba
destinada pelos congressistas no

pelo Concedente, que definem os
proponentes que poderdo plei-
tear os recursos. Estes deverdo
constar na listagem de “CNPJs
de Proponentes Especificos do
Concedente”.

3.5. Celebracao

A fase da Celebragédo é o conjunto de acoes
que visa a verificar se a Proposta e o Plano
de Trabalho enviados pelo Proponente para
analise e aprovacao do concedente atendem
as condi¢des para celebragao do instrumento.

Sao muitas as exigéncias de regularidade fiscal
e previdenciaria, entre outros aspectos, que 0s
proponentes devem atender. Em alguns casos,
0 nao cumprimento desses aspectos acaba por
inviabilizar o acesso a recursos federais.

@Saiba Mais!

As condi¢cdes que o proponente deve
cumprir para a celebragcao de Convénio
ou Contrato de Repasse sao indica-
das do artigo 38 ao 41 da Portaria
Interministerial n°® 507/2011.

Apoés atendimento dos requisitos é formali-
zado o Termo de Convénio ou Contrato de
Repasse, que em sua redacao dispbe sobre
um conjunto de clausulas (objeto, obrigacdes
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das partes, vigéncia, contrapartida etc.) neces-
sarias para atender o estabelecido nos artigos
42 e 43 da referida Portaria.

A Celebracgao ¢ precedida de analise e parecer
conclusivo das areas técnica e juridica (art. 44
e 45) do orgao repassador quanto ao atendi-
mento das exigéncias formais e legais. Com a
conclusao da fase de Celebracéo, o Termo de
Convénio ou Contrato de Repasse é assinado
e publicado (art. 46 a 49) no DOU e disponibili-
zado no portal dos Convénios.
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4. Gerenciamento
da execucao de
CONVENIosS no

SICONV
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4. GERENCIAMENTO DA
EXECUCAO DE CONVENIOS
NO SICONV

A fase de Execucédo — a segunda fase dos con-
vénios — é muito importante, uma vez que todo
0 processo de execucao fisica e financeira do
convénio ira envolver diversas areas do conve-
nente. Na medida em que os Convénios e os
Contratos de Repasse sao acordos de vontade
baseados em normas vigentes, é preciso co-
nhecer todos procedimentos para a execucao
das clausulas previstas no instrumento quanto o
conjunto de normas que regem essas relagoes.

@Saiba Mais!

Conheca as diretrizes que regem os pro-
cedimentos da execucgao, que estdo con-
signadas do art. 52 ao 71, e do art. 77 ao
79 da 507/2011, que tratam da liberagao
dos recursos, da contratacdo com tercei-
ros, dos pagamentos, acompanhamento
e fiscalizacao.

Inumeros procedimentos envolvem as con-
tratacdes de terceiros que estao relacionados
com o processo da licitagdo e exigem um ge-
renciamento de forma cuidadosa e integrada:

e Contratos;

» Documentacgao contabil;

* Pagamentos;

* Ingressos de recursos;

+ Ajustes no plano de trabalho;
» Termos aditivos; e

» Relatorios de execucao.

(DAtengéo!

A Comissao Gestora do SICONV orienta
0s gestores sobre a obrigatoriedade de
realizar ou registrar os atos referentes a
celebragao, execucado, acompanhamento
e fiscalizagdo dos convénios e contratos de
repasse no SICONV (Diretrizn® 004/2010).
Disponivel em: <https://www.convenios.
gov.br/portal/legislacao?nomeDiretri-
z=DIRETRIZ Numero 004-2010 -
Obrigatoriedade do SICONV.pdf>
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Devido a importancia desta fase, vamos dividi
-la, para facilitar sua compreensao, em:

» Execucéao Financeira; e

» Execucéo Fisica.

4.1. Execucdo Financeira

Aexecucéo financeira € um aspecto critico para
o bom desempenho do convénio e compreen-
de diversas funcionalidades da movimentagao
financeira. Essas acbes sao acompanhadas
pelo concedente e pelo convenente, sempre de
forma on-line, diretamente no SICONV.

O registro das informacgdes dos dados da exe-
cucao fisica deve ser feito concomitantemente
a execugéo financeira, conforme paragrafo 3°
do artigo 64 da Pl 507/2011.

@Saiba Mais!

Para saber mais sobre a movimentacao
financeira, leia na integra os artigos 54,
55, 64 e 78 da Portaria Interministerial n°
507/2011, e o decreto n° 7.641/2011 so-
bre a OBTV.

4.1.1. Liberac@o dos Recursos

A liberagdo dos recursos obedece ao cronogra-
ma de desembolso previsto no Plano de Trabalho
e guardara correlagédo com as metas e etapas de
execugao do objeto do instrumento. E necesséa-
rio conhecer as regras para movimentagcdo dos
recursos, como a abertura de conta especifica,
as aplicagbes e os pagamentos (art. 54 e 55).

* Abertura de conta corrente — O
concedente é responsavel por abrir
a conta bancaria na instituicdo fi-
nanceira oficial de acordo com a
opgcado do proponente. Para cada

convénio ha uma conta exclusiva,
que deve ser isenta da cobrancga de
tarifas bancarias. Essa conta, em
regra, apenas permite a movimen-
tacdo por transferéncia bancaria,
sendo excepcional o saque para
pagamento em espécie (art. 64 pa-
ragrafo 4°), pois a legislagdo nao
permite outro tipo de movimenta-
¢ao bancaria como cheques.

» Aplicacado Financeira - Enquanto
0S recursos ndo sao empregados
na sua finalidade, devem obrigato-
riamente ser aplicados em duas si-
tuagdes, considerando o prazo (art.
54, paragrafo 1°, incisos | e Il):

a) se a previsdo de seu uso for
igual ou superior a um més, a apli-
cacao financeira é feita em cader-
neta de poupanca (inciso |);

b) se a previsédo de seu uso for a
prazos menores, a aplicacao finan-
ceira se faz em fundo de aplicacao
financeira de curto prazo ou opera-
cao de mercado aberto lastreada
em titulo da divida publica (inciso II).

4.1.2. Dos Pagamentos

Os atos referentes a movimentagao e ao uso
dos recursos estao descritos no artigo 64 da Pl
507. Esses procedimentos devem ocorrer apos
a conferéncia da etapa de Execucao Fisica do
convénio e antes do pagamento devera incluir
o contrato no SICONYV (art. 64 paragrafo 3°).

Os pagamentos de 6rgaos publicos seguem os
estagios usuais de pagamento de despesas no
ambito da Administracédo Publica, a saber:

* Empenho;

* Liquidacéao; e

» Pagamento.
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4.1.3. Dos Pagamentos por Ordem
Bancaria de Transferéncias
Voluntarias - 0BTV

A edicado do Decreto n® 7.641 em 12 de dezem-
bro de 2011 deu inicio a uma nova fase para
a gestdo de convénios no SICONV, pois des-
creveu os critérios para realizagao dos paga-
mentos no sistema com Ordem Bancaria de
Transferéncias Voluntarias - OBTV.

Essa minuta da ordem bancaria de pagamen-
to de despesa do convénio, termo de parceria
ou contrato de repasse, conhecida pela sigla
“OBTV”, pode ser encaminhada virtualmen-
te pelo SICONV ao Sistema Integrado de
Administragao Financeira — SIAFI. O procedi-
mento ocorre mediante a autorizagado do usua-
rio com perfil de Gestor Financeiro e do usuario
com perfil de Ordenador de Despesa do con-
venente. Estes usuarios deverao estar previa-
mente cadastrados no SICONV para posterior
envio, pelo préprio SIAFI a instituicdo bancaria,
que efetuara o crédito na conta corrente do be-
neficiario final da despesa.

@Atengéo!

A partir de agosto de 2012, a gestao fi-
nanceira dos convénios operados por
OBTYV passou a ser obrigatdria e, a partir
dai, destacou-se a importancia de 2 per-
fis: Gestor Financeiro e Ordenador de
despesas.

Para compreensdo das responsabilidades
e permissdes de acesso desta forma de pa-
gamento, € necessario conhecer a Instrugéo
Normativa N° 6 de 06 de 27 de julho de 2012
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orgcamento e Gestao. Este diploma legal es-
tabeleceu as regras e os procedimentos para
utilizacado da OBTV no Sistema de Gestédo de
Convénios e Contratos de Repasse - SICONV.
No artigo 2° dessa regulamentacéo, vocé po-
dera verificar a descricao dos perfis que deve-
rao atuar nas OBTYV, nos incisos:

Inc. Il - gestor financeiro do con-
venente - perfil atribuido ao usua-
rio do convenente responsavel por
gerenciar os recursos do convénio
e executa-los conforme definido no
Plano de Trabalho.

Inc. Ill - ordenador de despesa
OBTV - perfil atribuido ao usuario
do convenente responsavel pela
realizacdo da autorizacao final da
OBTV e seu respectivo envio ao
SIAFI.

@Saiba Mais!

Acesse o Manual “Passo-a-Passo —
Convenente / Convénio, Contrato de
Repasse e Termo de Parceria Operados
por OBTV disponivel no link: https://
www.convenios.gov.br/portal/manuais/
Orientacao Passo a Passo - OBTV
Convenente.pdf

O art. 80, § 1°do Decreto-lei Federal n®° 200/67
traz a seguinte definicao de Ordenador de
Despesas: "é toda e qualquer autoridade de
cujos atos resultarem emissao de empenho,
autorizagdo de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos (...)". Este deve se su-
jeitar aos procedimentos de tomadas de con-
tas organizadas e realizadas pelos 6rgaos de
controle interno (contabilidade e auditoria) e
externo (Tribunal de Contas)daAdministragcéo
Publica, em qualquer de suas esferas gover-
namentais. Legalmente, um ordenador de
despesa precisa ser somente uma pessoa
fisica, investida através de concurso publi-
co na Administracdo Publica ou provida em
cargo em comissado (CC), Assessoramento
(ASs) ou Funcdo Gratificada (FGs). E impor-
tante enfatizar que o ordenador de despesa
deve decidir operacionalmente pela realiza-
¢ao de quaisquer despesas que estejam pre-
vistas dentro do orgamento.
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(*) Saiba Mais!

Aprofunde o entendimento sobre os
perfis responsaveis pela operagao com
OBTV lendo a Instrugdo Normativa N°
6 de 27 de julho de 2012, disponivel
em: https://portal.convenios.gov.br/-/ins-
trucao-normativa-no-6-de-27-de-julho-
de-2012

A OBTV é a funcionalidade que permite ao
Convenente fazer as movimentagdes financei-
ras, como aplicar recursos, realizar os paga-
mentos a fornecedores/credores, de Convénios
e Contratos de Repasses. Com esta funcionali-
dade, ficou evidente que o SICONV é um siste-
ma gerencial e portanto o acesso dos usuarios
deve ser exclusivamente realizado por servido-
res da instituic&o.

A OBTV esclarece no Decreto n° 7.641/2011
que o pagamento ao fornecedor é realizado
por meio de uma ordem bancaria gerada pelo
SICONV e enviada ao SIAFI. O SIAFI devera
repassar para as instituicdes bancarias, que
efetivardo o pagamento mediante crédito em
conta corrente ou saque em espécie no caixa,
conforme orientagéo descrita na legislagao vi-
gente. Portanto, os usuarios precisam de per-
missdo legal para efetuar as movimentacdes
financeiras.

Ainda é comum encontrarmos servidores
que acessam o SICONV usando a senha do
“Prefeito”, pois acreditam que estdo apenas
inserindo dados e nao exercendo a fungao
de membros responsaveis pela execugido das
fases do convénio que correspondem a sua
competéncia.

O “Termo de Compromisso”, em que o “acei-
te” para o 1° acesso ao SICONV é dado, deixa
claro que o usuario é responsavel por todas as
funcionalidades que envolvem a fase em que
o seu perfil d4 acesso. E importante lembrar
que o acesso ao sistemas com “CPF” e senha
pessoal ou certificado digital também é pesso-
al e intransferivel. Portanto, é de competéncia
dos convenentes conhecer 0os processos e as

rotinas do SICONV, pois estes sao essenciais
para a correta execugado e gestao dos convé-
nios e contratos de repasse.

(*) Saiba Mais!

Acesse o “Tutorial OBTV Convenente”
disponivel no link https://demonstra.ser-
pro.gov.br/tutoriais/obtv_convenente/
html/ e realize o passo-a-passo.

O gestor de convénio deve solicitar uma
Portaria de Nomeacédo com o0s responsaveis
dos perfis de Gestor Financeiro e Ordenador
de Despesa OBTV. A seguir veja um passo a
passo para implementar os procedimentos
operacionais de OBTV em uma prefeitura:

1. Envio de oficio ao Banco para
indicacdo do Gestor Financeiro e
Ordenador de Despesa OBTV e re-
gularizacédo da conta do convénio -
GESTOR DE CONVENIO;

2. Cadastrar os responsaveis pelo
procedimento OBTV no SICONV
(atribuicao de perfis) - aba cadastra-
mento - GESTOR DE CONVENIO;

3. Selecionar o convénio que ope-
ra por OBTV,;

4. Verificar candidatos OBTV e in-
serir os candidatos - aba execugao
"Ordenador de Despesa OBTV" -
aparece a relacdo de candidatos
enviados ao banco GESTOR DE
CONVENIO;

5. De posse da Nota Fiscal (docu-
mento contabil), consultar o domici-
lio bancério do credor - aba execu-
cédo GESTOR FINANCEIRO E/OU
OPERADOR FINANCEIRO (pode
acumular os 2 perfis);

6. Se o domicilio bancario estiver
cadastrado, inserir o Documento
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de Liquidagcdo. Caso contrario,
cadastrar o credor de transferén-
cia voluntaria e em seguida inse-
rir o Documento de Liquidagao
GESTOR FINANCEIRO E/OU
OPERADOR FINANCEIRO;

7. Na aba execucdo, clicar em
Pagamento com OBTV e iniciar
novo pagamento (o sistema vai
carregar automaticamente a NF)
GESTOR FINANCEIRO;

8. Basta conferir todas as abas e
efetuar o rateio das fontes na aba
Detalhes de Pagamento e em se-
guida salvar;

9. Aparecera a situacao
(Movimentagao financeira inclui-
da); esta devera ser autorizada cli-
cando em Autorizar Movimentagao
Financeira, aba execucdo GESTOR
FINANCEIRO;

10. No 1° acesso de pagamento,
o Gestor Financeiro devera criar
sua senha; o0 mesmo ocorre com o
Ordenador de Despesa;

11. Apdés autorizacdo da movi-
mentacao financeira pelo Gestor
Financeiro, o Ordenador de
Despesa OBTV devera conferir os
dados e autorizar a movimentacao;

12. Elaboracao de relatérios (DL
incluidos e Pagamentos realiza-
dos) - GESTOR FINANCEIRO/
GESTOR DE CONVENIO.

4.2. Execucdo Fisica

A execucao fisica do OBJETO do convénio por
parte do 6rgao publico se realiza com a con-
tratacdo de terceiros por processo licitatério. E
um processo complexo, desde a definicao dos
precos até execucao do objeto. A estimativa de
preco para a contratac&o de obras e servicos de
engenharia executados com recursos federais
deve ainda observar as regras estabelecidas
na Portaria Interministerial n® 507/2011 relati-
vas a fixagao do preco de referéncia pelo con-
cedente, a analise do preco orgado pelo conve-
nente e a adequacao dos pregos contratados.

4.2.1. Licitacao — Contratacao de
Terceiros

A Licitacdo é o processo de contratagao das
mais variadas naturezas para a execug¢ao do
objeto dos convénios. A lei n® 8666/93 rege a
forma de contratacao de terceiros com a admi-
nistragdo publica para todos os entes federa-
dos. O artigo 62 da PI1 507/2011 trata da contra-
tacao por 6rgaos e entidades da administracao
publica, afirmando que:

Os 6rgaos e entidades publicas que
receberem recursos da Unidao por
meio dos instrumentos regulamen-
tados por esta Portaria estdo obriga-
dos a observar as disposicoes con-
tidas na Lei Federal de Licitacbes
e Contratos Administrativos e de-
mais normas federais pertinentes
ao assunto, quando da contratacao
de terceiros.




Alicitagédo podera ter seu inicio apds a celebragao Além dos artigos ja citados, € preciso desta-
do convénio, mas a ordem de execug¢ao do objeto car também o texto dos artigos 35 e 36 da PI
€ dada somente apods a transferéncia do recurso 507/2011:

financeiro conforme cronograma de desembolso.

Outro ponto que merece destaque sdo as mo- Art. 35 - Os editais de licitagao para
dalidades de licitagdo que deverao ser utili- consecugao do objeto conveniado
zadas. De acordo paragrafo 1° do art. 62 da somente poderdo ser publicados
Portaria Interministerial n® 507/2011: apos a assinatura do respectivo

convénio e aprovacao do projeto
técnico pelo concedente.
Para aquisicdo de bens e servigcos

comuns, sera obrigatério o uso da Paragrafo unico: A publicagdo do
modalidade pregé&o, nos termos da extrato do edital de licitacdo devera
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de ser feita no Diario Oficial da Unido,
2002, e do regulamento previsto no em atendimento ao art. 21, inciso |,
Decreto n® 5.450, de 31 de maio de da Lei n° 8.666, de 1993, sem pre-
2005, sendo utilizada preferencial- juizo ao uso de outros veiculos de
mente a sua forma eletrénica. publicidade usualmente utilizados

pelo convenente.

A complexidade da legislagdo de licitagdo Art. 36 - Podera ser aceita licitacao
para 6rgaos e entidades publicas demonstra realizada antes da assinatura do
a necessidade do usuario com perfil “comis- convénio, desde que observadas
sdo de licitacdo” seja nomeado por portaria. O as seguintes condicoes:

SICONV é um sistema gerencial e, portanto,

nao se trata de um sistema de banco de dados. | - que fique demonstrado que a
Assim, o usuario devera informar e garantir que contratacdo € mais vantajosa para
0 processo licitatorio seja correto em todas as 0 convenente, se comparada coma
fases da licitagdo. Um exemplo importante esta realizacao de uma nova licitagao;

na redagao do art. 56:
Il - que a licitacdo tenha seguido
as regras estabelecidas na Lei n°

Os contratos celebrados a con- 8.666, de 1993, inclusive quan-
ta dos recursos de convénios ou to a obrigatoriedade da existéncia
contratos de repasse deverao con- de previsao de recursos orcamen-
ter clausula que obrigue o contra- tarios que assegurassem 0 paga-
tado a conceder livre acesso aos mento das obrigagdes decorren-
documentos e registros contabeis tes de obras ou servigos a serem
da empresa, referentes ao objeto executadas;

contratado, para os servidores dos

orgaos e entidades publicas con- [ll - que o projeto basico, no caso
cedentes e dos 6rgaos de controle de obras de engenharia, tenha sido
interno e externo. elaborado de acordo com o que

preceitua a Lei n° 8.666, de 1993;

Este artigo indica que o responsavel pela ela- IV - que o objeto da licitagdo deve
boracdo do edital precisa conhecer e aplicar, guardar compatibilidade com o ob-
entre outros aspectos, todos os diplomas le- jeto do convénio, caracterizado no
gais relacionados com a Licitagao. Plano de Trabalho, sendo vedada a
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utilizacdo de objetos genéricos ou
indefinidos; e

V - que a empresa vencedora da
licitacdo venha mantendo durante
a execucao do contrato, todas as
condicbes de habilitagdo e qualifi-
cacéo exigidas na licitagao.

@Atengéo!

O Decreto Federal n° 5.504 de 05 de
agosto de 2005 impde, aos orgaos publi-
cos, a utilizacédo do pregao eletrénico nas
contratagdes de bens e servigos comuns
realizadas em decorréncia de transfe-
réncias voluntarias de recursos publicos
da Unido, de convénios, ou instrumen-
tos congéneres, ou consorcios publi-
cos. Disponivel em: http://www.planalto.
gov.br/Ccivil 03/ ato2004-2006/2005/
Decreto/D5504.htm

Um grande numero de convénios municipais
trata de obras civis como, por exemplo, a cons-
trucéo de hospitais, escolas, estradas e pontes.
Estas obras sdo, geralmente, processos com-
plexos que envolvem muitas variaveis e mere-
cem toda atencéo por parte da Administracao
Municipal. Todas as fases, desde o projeto ba-
sico até a entrega da obra, devem ser rigoro-
samente fiscalizadas para que n&do haja desvio
no cumprimento dos objetivos e metas fixadas.

(*H) Saiba Mais!

O procedimento simplificado de
acompanhamento e fiscalizagdo de
obras e servicos de engenharia de
pequeno valor merece um estudo apro-
fundado da PI 507/2011 e do Manual
elaborado pelo Ministério das Cidades,
disponivel no link: http://www.cidades.
gov.br/images/stories/ArquivosCidades/
PAC/Manuais-Gerais-Transferencias-
Voluntarias/Manual Simplificado ver-
sao 09082012 Final 750 mil.pdf

E importante conhecer o processo em relacgéo
ao procedimento simplificado de acompa-
nhamento e fiscalizagao de obras e servi-
cos de engenharia de pequeno valor, dos
artigos 77 a 79, da Portaria Interministerial n°®
507/2011 e 79-A da Portaria Interministerial n°
205/2012. As obras e os servigos de engenha-
ria definidos como de pequeno valor, ou seja,
inferior a R$750.000,00, devem ser submetidos
ao procedimento simplificado de contratacao,
execugao e acompanhamento, que compreen-
de as seguintes medidas:

» Liberacdo dos recursos em trés
parcelas no maximo (50%, 30% e
20%);

» Desbloqueio apdés a apresenta-
cao do relatério de execucdo de
cada etapa (medicéo de 50%, 80%
e 100%);

» Dispensa do aporte financeiro da
contrapartida.

(DAtengéo!

Segundo o § 1° do art. 65 da Lei
8.666/1993, os contratos regidos por
esta Lei poderao ser alterados, com as
devidas justificativas, mas “o contratado
fica obrigado a aceitar, nas mesmas con-
dicdes contratuais, os acréscimos ou su-
pressdes que se fizerem nas obras, ser-
vigos ou compras, até 25%(vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, e, no caso particular de refor-
ma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50% (cinquenta por cento) para
0S seus acréscimos.”

4.2.2 Contrato

Apobs o regular processo licitatorio, € chegado
o momento de formalizar o(s) contrato(s) com
a(s) empresa(s) vencedora(s). Os contratos
devem estabelecer, de forma clara e precisa,
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as condicoes de execugao, expressas em clau-
sulas que definam as obrigagbes, responsabi-
lidades e direitos das partes, em conformidade
com o edital de licitago.

As clausulas contratuais devem conter todas
as especificacdes referentes a definicdo exa-
ta e perfeita do objeto contratado, os prazos, o
regime de execucao ou forma de fornecimento,
preco dos produtos ou dos servicos e forma de
pagamento que devem corresponder as fases
da execucgao do objeto. Outros pontos impor-
tantes s&o os direitos e responsabilidades das
partes, as penalidades cabiveis, valores de
multas e os casos de rescisdo, assim como
os critérios de reajuste de pregos, entre outros
que devem estar de acordo com os diplomas
aplicados na contratacéao.

@Atengéo!

E importante ressaltar que segundo o in-
ciso lll do § 3° do artigo 64, antes da rea-
lizacdo de cada pagamento, o convenen-
te devera incluir o contrato no SICONV.

Destacamos também que é obrigatdrio que o
gestor, ao celebrar contrato, submeta previa-
mente a sua assessoria juridica ou, caso nao
exista 6rgdo juridico formal na estrutura do
convenente, ao menos, envie para analise e
adequacao de um advogado (TCU, 2014).

4.2.3 Documento de Liquidacéo

Os procedimentos para a comprovagao dessa
execugao devem atender as questdes legais e
ser realizados antes do(s) pagamento(s), uma
vez que € necessario atestar a execugao das
acgdes. Todos os langamentos a débito na con-
ta corrente devem corresponder a um compro-
vante de sua regular liquidagdo emitido pelo
beneficiario/fornecedor. Ou seja, cada débito
em conta devera estar acompanhado de docu-
mentos comprobatérios da execugao efetiva da
despesa (medigdes, nota fiscal, recibo, diarias,
passagens, folha de pagamento, documento,
outros) no valor correspondente.

@Saiba Mais!

Para aprofundar o conhecimento
da fase de Execucdo do Convénio,
leia o manual do Usuario “Execucao
— Processo de Compra, Contrato,
Documento de Liquidacdao, Pagamento,
Ingresso de Recursos, Relatérios e
Execucdo de Termo de Parceria - Perfil
Convenente” disponivel no link <https://
www.convenios.gov.br/portal/manuais/
Manual Convenente Execucao Licita
DoclLig Pagto Ingresso Relatorio
Termo Parceria 26122013.pdf> . Veja
ainda o “passo-a-passo deste modulo”
no link https://www.convenios.gov.br/
portal/manuais/Orientacao Passo a
Passo - Execucao do Convenio.pdf

Os documentos de despesas devem ser emitidos
em nome do convenente e conter 0 numero do
convénio ou contrato de repasse a que se referem.

Uma das principais irregularidades apontadas
pelo TCU nessa etapa € a aceitagdo de docu-
mentacgao inidénea para comprovagao de des-
pesas, como por exemplo, notas fiscais falsas
e auséncia de medig¢des de obras e outros ele-
mentos de acompanhamento que sao capazes
de comprovar a execugao do objeto com os re-
cursos federais repassados.

@Saiba Mais!

Para saber mais sobre convénios munici-
pais de obras civis consulte o Manual do
TCU: “Obras Publicas — Recomendacbdes
Basicas para Contratacao e Fiscalizacao
de Obras de Edificacbes Publicas”.
Disponivel em: <http://portal2.tcu.gov.br/
portal/pls/portal/docs/2545893.PDF>.

4.3 Ajuste do Plano de Trabalho e
Termo Aditivo

A fase de execucao trata ainda do cumprimento
das metas e etapas do Plano de Trabalho para
execucdo do objeto do convénio. E comum
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identificarmos, durante a fase de execucéo, a
necessidade de alterar alguma meta e ou etapas
para atingir os resultados propostos. Caso isso
ocorra, o Plano de Trabalho pode ser alterado
sem a necessidade de Termo Aditivo. O § 3°do
art. 26 da Portaria interministerial n° 507/2011
determina que “Os ajustes realizados durante
a execugdo do objeto integrardo o Plano de
Trabalho, desde que submetidos e aprovados
previamente pela autoridade competente”.

@Saiba Mais!

Conhega o procedimento de Ajuste de
PT lendo o Manual do Usuario “Ajuste
do Plano de Trabalho, Termo Aditivo e
Prorroga de Oficio/ Perfis de Convenente
e Concedente”. Disponivel em: https://
www.convenios.gov.br/portal/manuais/
Manual Convenente Concedente

Ajuste Plano Trabalho Termo Aditivo

Prorroga Oficio 13062014.pdf

Essas alteragdes precisam ser solicitadas através
do SICONV na aba “Ajuste PT” para o conceden-
te pois, caso ele autorize, colocara o sistema em
complementacgao para as alteragbes necessarias.

REGISTRA
CONTRA PARTIDA

s uciacio

CONVENENTE

RELATORIO DA EXECUGAOQ
FiSICO-FINANCEIRA

CONTRATO

O Plano de Trabalho devera representar sem-
pre a execugao fisico-financeira, portanto deve
ser utilizado o “Ajuste PT” sempre que for ne-
cessario. As metas e etapas podem sofrer al-
teracbes para atender ao objeto do convénio
que, contudo, ndo podera ser alterado.

@Atengéo!

Em relagao aos prazos para alteracao do
Plano de Trabalho, o artigo 50 da Pl n°
507/2011 afirma que “a solicitagdo deve
ser apresentada ao concedente em, no
minimo, 30 (trinta) dias antes do término
da vigéncia.”

4.4. Acompanhamento e Fiscalizacdo

A Pl 507/11 informa que o processo de acom-
panhamento e fiscalizagdo do convénio pelo
orgao concedente ou instituicdo mandataria
deve envolver registros, relatorios e vistorias
referentes a licitacdo, contratos, documen-
tos contabeis e os relatérios da execucéo
fisico-financeira.

---------- Jeessssssmmmnny
DOCUMENTO PAGAMENTO
LIQUIDACAO EFETUADO

ENVIA PRESTACAQ
DE CONTAS

ANALISE DOS
REGISTROS

[uE]
'_
=
L
o
L
(&)
=
o
(]

REPASSE
DOS RECURSOS

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAQ

ANALISE DOS
RELATORIOS

ANALISE
PRESTAGAO DE CONTAS

RELATORIOS
DE VISTORIA

REGISTRA
PRESTAGAO DE CONTAS
SICONV - SIAFI

Figura 13 — Fluxograma. Fonte: Adaptado do Manual de Execucao
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A Andlise do fluxograma anterior permite des-
tacar que:

* O concedente ira acompanhar e
fiscalizar todo o processo;

* Todos o0s passos do convénio
apresentam vinculagbes sequen-
ciais que nao permitem pular as
etapas;

* O sistema permite, de fato, o
GERENCIAMENTO online.

Falhas e irregularidades podem, eventualmen-
te, ser cometidas nessa fase e podem compro-
meter a prestagcdo de contas que devera ser
apresentada ao 6rgao repassador dos recursos.

Os artigos 52 e 53, e seus incisos, apresentam
as regras que regulam as relagdes conveniais.
Destacamos alguns aspectos importantes:

(0] J1-1 {6}

O convénio ou contrato de repasse deve
manter a integridade do objeto, que nao
pode ser alterado em nenhuma hipotese.

E possivel ampliar a execugdo do obje-
to pactuado, bem como reduzir ou ex-
cluir alguma meta, desde que nao haja
prejuizo da funcionalidade do objeto do
acordo.

Termo Aditivo

No caso de alteragdo da meta, essa
mudanga devera ser encaminhada por
meio de termo aditivo, de acordo com a
Portaria Interministerial n® 507/2011.

A proposta de alteracdo deve ser apre-
sentada pelo menos trinta dias antes do
término do convénio ou contrato de re-
passe. Entretanto, € importante consul-
tar as regras do concedente, pois alguns
6rgaos exigem prazo maior e apresen-
tam sistematica propria.

Prorroga de Oficio

A obrigac&do do concedente prorrogar "de
oficio" a vigéncia do instrumento antes
do seu término, quando der causa a atra-
so na liberagao dos recursos, limitada a
prorrogagado ao exato periodo do atraso
verificado (Art. 43 PI 507/11 VI).

Ajuste de PT

Os ajustes realizados durante a exe-
cucado do objeto integrardo o Plano de
Trabalho, desde que submetidos e apro-
vados previamente pela autoridade com-
petente (Art. 26 - § 3°).

4.5. Relatorios de Execugao

Os relatérios também sao pecas chaves da
execucao por que irdo demonstrar a conclu-
s&o das metas e etapas. Os relatérios sao ge-
rados através da inser¢cao de dados durante
as etapas de execugao e a maioria deles sera
preenchido automaticamente, quando forem
realizados os langamentos nas abas do moé-
dulo execucédo, contudo, outros vao exigir um
preenchimento manual no sistema.

Veja o fluxo dos relatérios:
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo

REGISTROS ——» GERA—— RELATORIOS

PROCESSO DE /—| BENEFICIARIOS |
N \ [ RecemapespesapoPr |

| TREINADOS OU cAPACITADOS |
CONTRATOS | BENS PRODUZIDOSICONSTRUIDOS |
| BENS ADQUIRIDOS |
DOCUMENTOS > EE‘E-QL%E::?S < | BENsEsERvicos DEoBRAS |
Sk FISICO-FINANCEIRA |  DESPESAS ADMINISTRATIVAS |
|  Fisico Do PLANO TRABALHO |
EFETUADOS | FINANCEIRO DO PLANO TRABALHO |
| PAGAMENTOS EFETUADOS |

INGRESSOS -/ \__ BENS SERVIGOS CONTRAPARTIDA

SERVICOS CONTRATADOS

wNsTERID R :
DO PLANEJAMENTO Portal dos Convénios

Figura 14 — Fluxo dos Relatérios. Fonte: Manual de Execugao do MPLOG

Veja abaixo o detalhamento de cada relatério: importa, automaticamente, as in-

* Fisico do Plano de Trabalho: esse
relatério apresenta as informacodes
das atividades executadas do pla-
no de trabalho em metas e etapas,
ou seja: os campos Metas e Etapas
cumpridas e Metas e Etapas nao
cumpridas sdo de preenchimen-
to automatico pelo sistema quan-
do é gerado e aprovado pelo
Convenente e pelo Concedente.

* Receita e Despesa do Plano de
Trabalho: ao gerar esse relatorio,
o SICONV importa, automatica-
mente, as informagdes dos lancga-
mentos financeiros langados e gera
com precisao o relatério. Cabe so-
mente informar o depdsito da con-
trapartida e o ingresso de saldo da
aplicagao, se for o caso.

* Bens Produzidos ou Construidos:
ao gerar esse relatério, o SICONV

formagbes dos bens produzidos ou
construidos.

* Bens Adquiridos: ao gerar esse
relatério, o SICONV importa, auto-
maticamente, as informacdes dos
bens adquiridos.

» Servicos Contratados: ao gerar
esse relatério, o SICONV importa,
automaticamente, as informacdes
dos contratos.

» Financeira do Plano de Trabalho:
com esse relatoério, é possivel verifi-
car a execucao financeira do Plano
de Trabalho, por metas e etapas.

* Financeira dos Pagamentos
Efetuados: esse relatorio de-
monstra a relagdo de pagamentos
efetuados.

» Beneficiarios: deve ser lancado o
beneficiario atendido pelo projeto.
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Os registros de todos os procedimentos de exe-
cucao do Convénio realizados, como processo
de compra, contratos, documentos liquidados,
pagamentos e ingressos de recursos, deverao
ser efetuados com regularidade. A geragao e a
aprovacéao de todos os relatorios de execucgao
pelo Convenente e Concedente devem ser fei-
tas dentro do prazo de vigéncia do convénio.

E importante destacar que as agées de fiscali-
zacao dos 6rgaos federais de controle, de acor-
do com os artigos 87 e 88 da PI 507/11, podem
e sao realizadas diretamente no SICONV, uma
vez que os mesmos tém acesso privilegiado
nas funcionalidades de todos os convénios ce-
lebrados no Portal de Convénios. Portanto, a
atencdo em todas as etapas da fase de exe-
cucao dos convénios é fundamental, embora a
fiscalizacao também possa ser realizada ape-
nas ao final da vigéncia do convénio.
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5. Prestacao de
contas no SICONV
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5. PRESTACAO DE CONTAS
NO SICONV

A Prestacao de Contas (PC) é a fase final dos
convénios e seu objetivo € demonstrar a corre-
ta aplicacao dos recursos transferidos.

A Prestacédo de Contas Final sera analisada e
avaliada na unidade técnica responsavel pelo
programa do 6rgdo ou entidade concedente,
que emitira parecer sob os seguintes aspectos:

» Técnico: quanto a execucgao fi-
sica e ao atingimento dos objeti-
vos do convénio, podendo o setor
competente valer-se de laudos de
vistoria ou de informacdes obtidas
com autoridades publicas do local
de execucao do convénio.

* Financeiro: quanto a correta e
regular aplicacdo dos recursos do
convénio, envolvendo a legalidade
dos gastos.

@Saiba Mais!

Leia os artigos do 72 ao 76 da Pl n°
507/2011 para saber mais sobre a fase
de Prestacédo de Contas no SICONV.

A Secretaria Federal de Controle Interno (SFC)
- orgao integrante da estrutura da CGU - realiza
verificagdes dos recursos publicos federais em
todo o territorio nacional e em conjunto com as
unidades regionais, quer sejam aqueles aplica-
dos pelo Governo Federal ou administrados por
Estados, Municipios ou terceiro setor, quando
recebedores de transferéncias dos ministérios.

Os programas de governo sao avaliados me-
diante amostras aleatérias e probabilisticas que
representam o universo de recursos aplicados.
A selecao ocorre por hierarquizacdo de todos
os programas constantes da Lei Orgcamentaria
Anual (LOA), utilizando critérios de relevancia,
materialidade e criticidade.

O conjunto de verificacbes realizadas pelo
Programa de Fiscalizagao por Sorteios Publicos
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permite a CGU avaliar o correto uso dos recur- Contas. Apds o registro dos dados dos pro-

sos federais transferidos para Municipios em cedimentos executados, devera enviar para
todas as regides do pais. aprovacao do gestor do convénio de conve-

nente. A aprovacao pelo Gestor de Convénio
A Prestacao de Contas dos convénios deve- do Convenente ou Gestor Financeiro do
ra ser feita no sistema SICONV pelo usuario Convenente resultara no envio para aprova-
com o perfil de Cadastrador de Prestagao de ¢ao do concedente.

CONVENENTE CONCEDENTE
CADASTRADOR DE GESTOR FINANCEIRO OU GESTOR DE FINANCEIRO OU TECNICO
PRESTACAO DE CONTAS GESTOR DE CONVENIO CONVENIO (PRESTACAO DE CONTAS)

ELABORA PRESTAGAO ENVIA PRESTAGAO DE )
DE CONTAS ~T»| CONTAS PARAANALISE [T INICIA ANALISE P APROVADA
2
COMPLEMENTA (EDITA) A ANALISA A EMITE | APROVADA
PRESTAGAO DE CONTAS PRESTACAO DE CONTAS [T PARECER com
RESSALVAS
A A
EDITA SOLICITAGAQ DE
COMPLEMENTAGAO »| REJETADA
Y v
SOLICITA
COMPLEMENTACAO TOMADA
DE CONTAS
ESPECIAL
A andlise da Prestacdo de Contas podera ser 0s prazos com a quantidades de dias para a
aprovada pelo concedente ou rejeitada, mas o Prestacédo de Contas e descreve a posicao em
concedente pode ainda solicitar que o conve- que se encontra.

nente retifique algum dado, requisitando para
isso uma solicitacdo de complementacao. Caso
o Concedente rejeite a Prestagdo de Conta, sera 5.1. Prestacdo de Contas no SICONV
realizada uma Tomada de Contas Especial (TCE).
Com o fim da vigéncia do convénio, o Mddulo

O prazo para Prestacdo de Contas sera de Prestacao de Contas (PC) deve ser acessa-
contado a partir do término da vigéncia do do e algumas etapas estdo relacionadas com
Convénio. Sempre a ultima vigéncia (Portaria a fase da execucao, conforme indica a tabela

n°® 507/2011, artigo 72). O sistema sinaliza a seqguir:

Médulo PC Descrigao

Essa funcionalidade importa do médulo de Execugdo as Metas e
Cumprimento do Etapas cumpridas ou nao, através do relatério fisico do PT. Portanto,

Objeto esse relatério tem que estar aprovado pelo concedente dentro do
prazo de vigéncia.
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Declaragao de realizagdo dos objetivos a que se propunha o ins-
trumento, na qual a Prefeitura relata de forma clara e sucinta se
os objetivos foram atingidos, informando os beneficios alcancados,
metas e etapas cumpridas, justificativa dos eventuais ndo cumpri-
mentos e atrasos e dificuldades encontradas. Esses dados infor-
mados demonstram o cumprimento do convénio acordado, ou nao,
caso o objetivo ndo tenha sido plenamente atingido.

Realizagao dos
Objetivos

O sistema importa somente os relatorios de execugao gerados pela
Prefeitura e aprovados pelo érgdo concedente. E fundamental que
todos os relatérios elaborados seja aprovado pelo concedente den-
tro do prazo de vigéncia, ou seja, durante a execugao do convénio.

Relatorios

Saldo
Remanescente

Se houver saldo remanescente, deve ser efetuada restituicao, de
forma proporcional, ao concedente e ao convenente.

E o meio pelo qual o convenente declara que estar ciente da obriga-
¢ao de manter os documentos relacionados ao convénio ou contrato
de repasse, nos termos do § 3° do art. 3° da Portaria Interministerial
n°® 507/2011.

Termo de
Compromisso

5.2. Incluir e Enviar PC (DAtengéo!
E importante lembrar que o relatério
Fisico do Plano de Trabalho aprovado
pelo Concedente é transportado auto-
maticamente para a aba “Cumprimento
do Objeto”, demonstrando, portanto, as
metas e etapas cumpridas.

Considerando que o SICONV é um sistema de
gerenciamento on-line, ndo existe a prestacao
de contas parcial, uma vez que a execugao é
registrada pelo convenente. E o acompanha-
mento e a fiscalizagdo pelo 6rgdo conceden-
te séo realizados simultaneamente a execu-
¢ao, cumprindo assim o regime de “mutua
cooperacao”.

Caso haja atrasos e/ou metas/etapas nao cum-
pridas, estes poderao ser justificados direto no
sistema. E se o concedente solicitar outros do-

Os procedimentos de execucdao do Convénio,
tais como processo de compra, contratos, do-

cumentos contabeis, pagamentos e ingressos
de recursos, bem como a geracado e aprova-
¢ao de todos os relatérios de execucao pelo
Convenente e Concedente ja estarao registra-
dos e aprovados.

Portanto, a elaboracao da PC sera um simples
preenchimento das abas, ndo mais havendo
necessidade de demora na PC. Com gerencia-
mento de todas as fases por parte do conve-
nente e concedente/mandataria, se cumpre o
proposito dos convénios e contratos de repas-
se, ou seja, a execugao do objeto.

cumentos necessarios a comprovacao que nao
estejam previstos na Portaria Interministerial n®
507, de 24 de novembro de 2011, o sistema
disponibilizara a opg¢ao para a inser¢cao do tex-
to da Justificativa e a inclusdo de documentos
digitalizados para comprovagao.

5.3. Antecipar PC

O SICONV permite antecipar a Prestacao de
Conta (PC) caso o objeto do convénio tenha
sido concluido antes da data prevista no Termo
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de Convénio. Mas, alguns cuidados s&o impor-
tantes, pois se a prestagao de contas antecipa-
da enviada, sem a efetiva conclusao do objeto
do convénio, o Convenente ficara impossibilita-
do de dar continuidade a sua execucao.

Para antecipar a prestagao de contas no siste-
ma SICONYV, o Convenente deve estar atento
as seguintes regras:

* O Convénio deve estar com situa-
cao “Em Execucao”;

* O objeto deve ter sido cumprido
integralmente;

* Os pagamentos devem ter sido
efetuados; e se operados por
OBTYV, devem estar com as opera-
¢des concluidas;

* Nao deve haver pendéncias no
SICONV com relacdo ao “Ajuste
de PT”, “TA”, “Solicitacdo de
Rendimento de Aplicagao”.

@Atengéo!

Todos os relatérios de execucédo fisica
e financeira do convénio ou contrato de
repasse devem ser aprovados pelo con-
cedente, em especial o relatério “Fisico
do Plano de Trabalho”.

5.4 Prestacdo de Contas Convénios
Operados OBTV

As Prestagdes de contas operadas com OBTV
também solicitam o preenchimento das abas
“‘Cumprimento do Objeto”, “Realizagdo dos
Objetivos”, “Termo Compromisso” e “Anexos”.
Mas, como algumas operacgdes financeiras ne-
cessitam de autorizagédo do gestor financeiro e
ordenador de despesas, sera necessario so-
licitar o resgate do saldo das aplicagdes jun-

to a Instituicdo Bancaria via sistema SICONV

e verificar/atualizar o saldo remanescente
para “Solicitar Resgate Saldo Aplicagdo” e
“Discriminar OBTV”.

5.5 Tomada de Contas Especial — TCE

A TCE é um instrumento de que dispde a
Administragcdo Publica para ressarcir-se de
eventuais prejuizos que lhe forem causados,
sendo o processo revestido de rito proprio e so-
mente instaurado depois de esgotadas as me-
didas administrativas para reparacao do dano.

Nos termos da Instru¢ao Normativa/TCU n° 71,
de 28/11/2012, compete a Secretaria Federal
de Controle/CGU, na emissdo do Relatoério e
Certificado de Auditoria sobre processos de
Tomadas de Contas Especiais, manifestar-se
sobre a adequada apuracao dos fatos, indi-
cando, inclusive, as normas ou regulamentos
eventualmente infringidos, a correta identifica-
¢ao do responsavel e a precisa quantificacao
do dano e das parcelas eventualmente recolhi-
das (fonte CGU).

@Saiba Mais!

O manual com o “passo-a-passo”’ das
funcionalidades para a inclusao e envio
para a analise da “Prestagdo de Contas
do Convénio do Convenente” pode ser
acessado no link disponivel em: ht-
tps://www.convenios.gov.br/portal/ma-
nuais/Manual Convenente Prestacao
Contas Convenente 26122013.pdf
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CONSIDERACOES FINAIS

O SICONV contribui para a desburocratizagao,
a reducao dos custos e a eficiéncia do proces-
so de transferéncia de recursos. E obrigatério
o uso do SICONYV para todas as operacdes de
transferéncias voluntarias do Governo Federal.

Possiveis falhas ou irregularidades cometi-
das durante o planejamento e a execugdo do
Convénio sao facilmente identificadas e podem
gerar sangdes aos responsaveis pela gestao e
a Prefeitura, tais como: inelegibilidade para car-
gos eletivos; devolugdo dos valores; multa que
pode alcangar 100% do valor atualizado; inscri-
¢ao no CADIN; ajuizamento de acao penal pelo
Ministério Publico Federal; entre outras.

Podemos concluir que o éxito na gestdo dos
convénios na Administragdo Publica interpassa
a capacitacao dos servidores para obtencao de
um conhecimento amplo de todo o processo,
que vai além da operagéo no SICONV.

E importante conhecer os erros mais frequen-
tes no uso do SICONYV, especialmente em fun-
¢ao da evolugao do sistema até os dias atuais.
Acesse o portal do TCU e conhecga as jurispru-
déncias sobre convénios desde 20009.

O SICONV ¢é uma protecao para os usuarios,
uma vez que ele é o espelho da legislagao, e
nao deixa vocé cometer erros e ser penaliza-
do. E um sistema que oferece mais seguranca
e transparéncia no uso dos recursos publicos
com menos riscos de erro.

Finalizamos destacando a importancia em in-
vestir no planejamento, na estrutura de proje-
tos e convénios, e na capacitacdo continuada
da equipe para manter um ciclo de aprendiza-
gem. A medida que as propostas estejam mais
adequadas, o gerenciamento se tornara mais
eficaz. Com certeza os resultados irdo trazer
mais recursos e investimentos para o desen-
volvimento sustentavel do Municipio.
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ANEXO |

No caso das prefeituras, os procedimentos le-
gais para o funcionamento do poder publico sao
complexos. Apresentamos abaixo uma sugestao
das competéncias necessarias de cada perfil:

I- Responsavel do Proponente:

a. Prefeito(a) — a unidade cadastradora
ira credenciar o responsavel pela institui-
¢ao no SICONV, no ato do cadastramen-
to. No caso de mudanca do responsavel,
sera necessario retornar na unidade ca-
dastradora para atualizacdo dos dados.

b. Os dados devem ser pessoais: ende-
reco residencial, telefone, e-mail e CPF.

Il. Gestor de Convénios:

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncias Técnicas e Habilidades
Gerenciais;

c. Conhecimento e dominio de toda legis-
lagao referente a Convénios e Contratos
de Repasse;

d. Formar equipe e ser responsavel pela
supervisdo, acompanhamento dos con-
vénios em todas as suas fases.

lll. Gestor Financeiro:

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia Legal e Técnica em fi-
nangas publicas;

c. Conhecimento da legislagéao referen-
te a Convénios e Contratos de Repasse,
incluindo a competéncia de autorizagao
para a realizagao de pagamentos;

d. Perfil atribuido a usuario do convenen-
te responsavel por gerenciar os recursos

do convénio e executa-los conforme de-
finido no Plano de Trabalho (inciso Il, IN
06/12).

IV. Ordenador de Despesas:

a. Secretarios/Presidentes;

b. Competéncia Legal para ordenar
despesas;

c. Conhecimento da legislacao referente
a Convénios e Contratos de Repasses;

d. Perfil atribuido a usuario do conve-
nente responsavel pela realizagao da au-
torizacao final da OBTV e seu respectivo
envio ao SIAFI (inciso Ill, IN 06/12).

V. Representante/dirigente:

a. Secretarios/Presidentes;

b. Para consultas e acompanhamento
dos convénios de suas areas;

c. Conhecimento da legislacao referente
a Convénios e Contratos de Repasse;

VI. Comissao de Licitagao:

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia legal e técnica;

c. Conhecimento legislagao e processo
licitatério;

d. Conhecimento da legislagao referente
a Convénios e Contratos de Repasse.

VIl. Fiscal de Convénios

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia técnica e conhecimen-
to do objeto do Convénio ou Contrato de
Repasse;
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c. Conhecimento da legislacao referente
a Convénios e fiscalizagcao de Contratos;

d. O ideal é que todos os Convénios ou
Contratos de Repasse tenham um fiscal
que conheca todas as etapas de celebra-
¢ao a prestacao de contas. Caso o objeto
seja “obra de engenharia” 0 mesmo tera
um fiscal de obras com ART e um Fiscal
de Convénios, que deverao trabalhar em
conjunto.

VIIl. Cadastrador de Proposta

a. Servidor Pudblico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia técnica na Elaboracao
de Projetos e conhecimento do objeto do
Convénio;

c. Conhecimento Pl n°® 507/2011 e no
Processo de Cadastramento de Proposta
no Siconv e no Médulo Celebragéo;

d. Conhecer a sistematica do conce-
dente referente ao objeto do convénio e
a politica nacional, referente a area de
atuacao;

e. Cada area da prefeitura que buscar
recursos nos orgaos federais através do
Portal de Convénios pode ter um ou mais
cadastradores.

IX. Cadastrador de Prestacao de Contas:

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia técnica na Elaboracéo
de Relatérios de Execucédo e conheci-
mento do objeto do Convénio;

c. Conhecimento no Modulo Execucao
e no Modulo Prestacdo de Contas do
SICONV;

d. Conhecimento da legislacao referente
a Convénios e Contratos de Repasse

e. Cada area da prefeitura que tenha
convénios com 6rgaos federais através
do Portal de Convénios pode ter um ou
mais cadastradores de PC.

X. Operador financeiro:

a. Servidor Publico (efetivo ou
comissionado);

b. Competéncia legal e técnica na
Execucgao Financeira;

c. Conhecimento Pl n° 507/2011 e no
Modulo Execugao;

d. Conhecimento da legislacao referente
a Convénios e Contratos de Repasse.
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ANEXO Il

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 507, DE 24
DE NOVEMBRO DE 2011

()
DAS CONDICOES PARAA CELEBRACAO

Art. 38 - Sao condicbes para a celebracao de
convénios, a serem cumpridas pelo convenen-
te, conforme previsto na Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, na Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e nas demais normas aplicaveis:

| - Demonstracdo do exercicio da Plena
Competéncia Tributaria, que se constitui no
cumprimento da obrigacdo de instituir, prever
e arrecadar os impostos de competéncia cons-
titucional do Ente Federativo a que se vincula
o convenente, conforme dispbe o paragrafo
unico do art. 11 da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, comprovada por
meio de apresentacao de declaragao do chefe
do executivo de que instituiu, previu e arreca-
dou os impostos de competéncia constitucio-
nal, juntamente com o comprovante de remes-
sa da declaracao para o respectivo Tribunal de
Contas por meio de recibo do protocolo, aviso
de recebimento ou carta registrada; com vali-
dade até 30 de abril do exercicio subsequente
para os Municipios, e até 31 de maio do exer-
cicio subsequente para os Estados e para o
Distrito Federal;

Il - Regularidade Previdenciaria, constituida pela
observancia dos critérios e das regras gerais
para a organizagado e o funcionamento dos re-
gimes proéprios de previdéncia social dos servi-
dores publicos, cujo Certificado de Regularidade
Previdenciaria - CRP é emitido pela Secretaria
de Politicas de Previdéncia Social - SPPS do
Ministério da Previdéncia Social - MPS, em aten-
dimento ao disposto no art. 7° da Lei n° 9.717,
de 27 de novembro de 1998, e no Decreto n°
3.788, de 11 de abril de 2001, sendo valida no
prazo e condi¢cdes da respectiva certidao;

[l1- regularidade quanto a Tributos e Contribuicoes
Federais e a Divida Ativa da Unido, conforme

dados da Certidao Conjunta de Débitos relativos
a Tributos e Contribuicbes Federais e a Divida
Ativa da Unido, fornecida pelos sistemas da
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB
e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional -
PGFN, em atendimento ao disposto no art. 25, §
1°, inciso IV,alinea "a", da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, e art. 27, inciso
IV, art. 29 e art. 116 da Lei n° 8.666, de 21 de ju-
nho de 1993, sendo valida no prazo e condigbes
da respectiva certidao;

IV - regularidade quanto a Contribuicdes
Previdenciarias, conforme dados da Certidao
Negativa de Débito (CND), fornecida pelo siste-
ma da Secretaria da Receita Federal do Brasil,
relativamente as contribuicdes previdenciarias
e as contribuicbes devidas, por lei, a terceiros,
incluindo as inscricdes em Divida Ativa do INSS,
em atendimento ao disposto no art. 195, § 3°, da
Constituicao Federal, e art. 25, § 1°, inciso IV,
alinea "a" da Lei Complementar n°® 101, de 4
de maio de 2000, sendo valida no prazo e con-
dicdes da respectiva certidao;

V - regularidade perante o Poder Publico Federal,
conforme consulta ao Cadastro Informativo dos
Créditos ndao Quitados do Setor Publico Federal
(CADIN), cuja verificagdo da existéncia de dé-
bitos perante os 6rgaos e entidades do Poder
Publico Federal atende ao disposto no art. 6° da
Lein®10.522, de 19 de julho de 2002, sendo sua
comprovacao verificada por meio da informacgéao
do cadastro mantido no Sistema de Informacdes
do Banco Central do Brasil - SISBACEN, do
Banco Central do Brasil (BACEN), e de acordo
com os procedimentos da referida Lei;

VI - regularidade quanto a Contribuigbes para
o FGTS, conforme dados do Certificado de
Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - CRF/FGTS, fornecido pelo Sistema de
Controle da Caixa Econdmica Federal (CAIXA),
cuja comprovagao de regularidade, quanto ao
deposito das parcelas devidas ao Fundo, atende
ao disposto nos arts. 29, inciso IV, e 116 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e art. 25,
inciso IV da Lei Complementar n° 101, de 4
de maio de 2000, sendo valida no prazo e con-
digbes do respectivo certificado;
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VIl - regularidade quanto a Prestacao de Contas
de Recursos Federais Recebidos Anteriormente,
em atendimento ao disposto no art. 25, § 1°, in-
ciso IV, alinea "a"da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, mediante consulta:

a) ao Subsistema TRANSFERENCIAS do
Sistema de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI, da Secretaria do
Tesouro Nacional (STN), para os convénios fir-
mados sob a égide da Instrucao Normativa
STN n°1, de 15 de janeiro de 1997;

b) ao SICONYV, para aqueles firmados sob a égi-
de da Portaria Interministerial MP/MF/MCT n°
127, de 2008, dos Ministérios do Planejamento,
Orcamento e Gestao, da Fazenda e do Controle
e Transparéncia, e sob a égide desta Portaria;

VIl - regularidade em relagdo a Adimpléncia
Financeira em Empréstimos e Financiamentos
concedidos pela Unido, e administrados pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em aten-
dimento ao disposto no art. 25, § 1°, inciso IV,
alinea "a", da Lei Complementar n° 101, de 4
de maio de 2000, comprovada mediante infor-
macao de adimpléncia prestada pela STN;

IX - aplicacao minima de recursos na area da
Educacéo, em atendimento ao disposto no art.
212, da Constituicao Federal, e no art. 25, § 1°,
inciso IV, alinea "b", da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, e que se constitui na
aplicacdo anual, na manutencédo e desenvolvi-
mento do ensino, do percentual minimo de vinte
e cinco por cento da receita resultante de impos-
tos, compreendida a proveniente de transferén-
cias, cujos dados do exercicio encerrado devem
ser fornecidos pelo Ente Federativo ao Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacgao
(FNDE), para processamento pelo Sistema de
Informagbes sobre Orgamentos Publicos em
Educacao (SIOPE), com validade até a apresen-
tagdo dos dados de um novo exercicio, limitado
as datas de 30 de abril do exercicio subsequente
para Municipios, e de 31 de maio do exercicio
subsequentepara os Estados e para o Distrito
Federal, ou, na impossibilidade de verificagao
por meio desse sistema, apresentacao de certi-
dao emitida pelo Tribunal de Contas competente;

X - aplicacdo minima de recursos na area da
Saude, em atendimento ao disposto no art.
198, § 2° da Constituicio Federal, no art.
77, do Ato das Disposi¢coes Constitucionais
Transitorias, e no art. 25, § 1°, inciso IV, ali-
nea "b", da Lei Complementar n° 101, de 4 de
maio de 2000, e que se constitui na aplicagao
anual, em acdes e servigcos publicos de saude,
dos percentuais minimos da receita resultante de
impostos, compreendida a proveniente de trans-
feréncias, cujos dados do exercicio encerrado
devem ser fornecidos pelo Ente Federativo ao
Ministério da Saude (MS), para processamento
pelo Sistema de Informagdes sobre Orgamentos
Publicos em Saude (SIOPS), com validade até
a apresentacdo dos dados de um novo exerci-
cio, limitado as datas de 30 de abril do exercicio
subsequente para municipios, e 31 de maio do
exercicio subsequente para Estados e Distrito
Federal ou, na impossibilidade de verificagao por
meio desse sistema, apresentacao de certidao
emitida pelo Tribunal de Contas competente;

XI - publicagao do Relatério de Gestao Fiscal -
RGF, no prazo de até 30 dias apds o encerra-
mento de cada quadrimestre ou semestre, a ser
apresentado a gestor de 6rgao ou entidade con-
cedente, ou ainda a Caixa Econdmica Federal
(CAIXA), na forma da lei, em atendimento ao
disposto nos arts. 54, 55 e 63, inciso I, alinea
"b", da Lei Complementar n° 101, de 4 de
maio de 2000, com validade até a data-limite
de publicagdo do Relatério subsequente, verifi-
cada por meio de comprovagao de publicagéo,
podendo ser utilizados os relatérios disponiveis
no Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos
Entes da Federagao (SIsTN), gerido pela Caixa
Econdmica Federal (CAIXA) e pela Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), em regime de co-
operacdo, de cada um dos Poderes e 6rgaos
elencados no art. 20, da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, ou por meio de
declaracado do secretario de finangas ou do se-
cretario responsavel pela divulgacao de informa-
¢cbes contabeis e fiscais atestando a publicacdo
dos titulares dos Poderes e 6rgdos, juntamente
com o comprovante de remessa da declaracao
para o respectivo Tribunal de Contas por meio
de recibo do protocolo, aviso de recebimento ou
carta registrada;
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XII - inexisténcia de vedagao ao recebimento de
transferéncia voluntaria por descumprimento dos
seguintes limites, em atendimento ao disposto
no art. 23, §3°, e art. 25, inciso IV, alinea "c",
da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000, mediante analise das informacdes declara-
das, de acordo com as orientagdes previstas no
Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria
do Tesouro Nacional, nos Relatdrios de Gestao
Fiscal (RGF), de cada um dos Poderes e 6rgaos
elencados no art. 20 da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, disponiveis no
Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos
Entes da Federagao (SIsTN), gerido pela Caixa
Econdmica Federal (CAIXA) e pela Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), em regime de co-
operacgao, ou entregue pelo Ente Federativo, ou
mediante a declaragéo do secretario de financas
ou do secretario responsavel pela divulgacao
de informacgdes contabeis e fiscais atestando
o cumprimento pelos Poderes e 6rgéos, junta-
mente com o comprovante de remessa da de-
claracao para o respectivo Tribunal de Contas
por meio de recibo do protocolo, aviso de rece-
bimento ou carta registrada; com validade até a
data de publicacdo do RGF subsequente:

a) limites de despesa total com pessoal; cons-
tante do Anexo |, do RGF;

b) limites das dividas consolidada e mobiliaria;
constante do Anexo Il, do RGF;

c) limite de operagdes de crédito, inclusive por
antecipacao de receita; constante do Anexo 1V,
do RGF;

d) limite de inscricdo em Restos a Pagar, aplica-
vel para o ultimo ano do mandato, constante do
Anexo VI, do RGF.

Xl - encaminhamento das Contas Anuais
(Demonstrativos Contabeis citados na Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964), para a con-
solidacado das contas dos Entes da Federacéo
relativas ao exercicio anterior, em atendimento
ao disposto no art. 51 da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, cujo registro é
procedido pela prépria Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), com base no Sistema de Coleta

de Dados Contabeis dos Entes da Federacéo
(SIsTN), gerido pela Caixa Econémica Federal
(CAIXA) e pela STN, em regime de coopera-
¢ao, o que devera ocorrer até as datas-limite de
30 de abril do exercicio subsequente para os
Municipios, e de 31 de maio para Estados ou
Distrito Federal, comprovada mediante informa-
¢ao de adimpléncia prestada pela STN;

XIV - publicagédo do Relatério Resumido da
Execucao Orgamentaria (RREO), no prazo de
até 30 dias apdés o encerramento de cada bi-
mestre, em atendimento ao disposto nos arts.
52 e 53 da Lei Complementar n® 101, de 4 de
maio de 2000, a ser apresentado a gestor de
6rgao ou entidade concedente, ou ainda a Caixa
Econdmica Federal (CAIXA), na forma da lei,
com validade até a data-limite de publicagéo
do relatério subsequente, podendo ser utiliza-
do o relatério disponivel no Sistema de Coleta
de Dados Contabeis dos Entes da Federagéo
(SIsTN), gerido pela Caixa Econdmica Federal
(CAIXA) e pela Secretaria do Tesouro Nacional
(STN), em regime de cooperacao, ou a decla-
racéo de publicacdo do secretario de finangas
ou do secretario responsavel pela divulgacao
de informagdes contabeis e fiscais juntamente
com a remessa da declaragao para o respectivo
Tribunal de Contas por meio de recibo do proto-
colo, aviso de recebimento ou carta registrada;

XV - comprovagdo de que as Despesas de
Carater Continuado Derivadas do Conjunto
das Parcerias Publico-Privadas ja contratadas
no ano anterior limitam-se a 3% (trés por cen-
to) da receita corrente liquida do exercicio e se
as despesas anuais dos contratos vigentes nos
10 (dez) anos subsequentes limitam-se a 3%
(trés por cento) da receita corrente liquida pro-
jetada para os respectivos exercicios, conforme
disposto no art. 28, da Lei n° 11.079, de 30 de
dezembro de 2004; comprovado por meio de
analise do anexo XVII do Relatorio Resumido de
Execugado Orgamentaria (RREO) do 6° bimes-
tre, de acordo com as orientagdes previstas no
Manual de Demonstrativos Fiscais da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), ou por meio de de-
claragéo de regularidade quanto aos limites esta-
belecidos na Lei n° 11.079, de 30 de dezembro
de 2004, do chefe do executivo ou do secretario
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de financas juntamente com a remessa da de-
claracao para o Tribunal de Contas competente
por meio de recibo do protocolo, aviso de rece-
bimento ou carta registrada com validade até 30
de janeiro do ano subsequente;

XVI - comprovacao da regularidade quanto ao
Pagamento de Precatérios Judiciais, segundo
regramento aposto na alinea "b" do inciso IV
do § 10 do art. 97 do Ato das Disposi¢coes
Constitucionais Transitérias, comprovado por
meio de certificado emitido pelo Cadastro de
Inadimplentes do Conselho Nacional de Justica
(CEDIN), disponivel na Internet, ou por meio de
declaracao de regularidade quanto ao pagamen-
to de precatdrios judiciais do chefe do executivo
ou do secretario de finangas juntamente com
a remessa da declaragdo para o Tribunal de
Justica competente por meio de recibo do pro-
tocolo, aviso de recebimento ou carta registrada;

XVII - comprovagéo de divulgagéo da execugao
orcamentaria e financeira por meio eletrénico
de acesso ao publico e de informagdes porme-
norizadas relativas a receita e a despesa em
atendimento ao disposto no art. 73-C da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000,
comprovado por meio de declaracdo de cum-
primento, juntamente com a remessa da decla-
ragao para o respectivo Tribunal de Contas por
meio de recibo do protocolo, aviso de recebi-
mento ou carta registrada;

XVIII - inexisténcia de situacao de vedacao ao
recebimento de transferéncias voluntarias nos
termos do art. 33, combinado com o inciso | do
§ 3° do art. 23, ambos da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, comprovado por
meio de declaragdo de que nao realizou opera-
¢ao de crédito enquadrada no § 1° do art. 33 da
Lei Complementar n° 101, de 2000, juntamente
com o comprovante de remessa da declaragéo
para o respectivo Tribunal de Contas por meio
de recibo do protocolo, aviso de recebimento ou
carta registrada.

§ 1° A verificacao dos requisitos fiscais para o
recebimento de transferéncias voluntarias deve-
ra ser feita no momento da assinatura do res-
pectivo convénio, bem como na assinatura dos

correspondentes aditamentos de valor, ndo sen-
do necessaria nas liberacdes financeiras de re-
curso, que devem obedecer ao cronograma de
desembolso previsto no convénio.

§ 2° A demonstracdo, por parte dos Estados,
Distrito Federal e Municipios e respectivas
Administracdes indiretas, do cumprimento das
exigéncias para a realizagédo de transferéncia
voluntaria, devera ser feita por meio de apresen-
tacdo pelo beneficiario, ao concedente, de docu-
mentacao comprobatdria da regularidade.

§ 3° A critério do beneficiario, podera ser utiliza-
do, para fins do § 1°, extrato emitido por sistema
de consulta de requisitos fiscais para recebimen-
to de transferéncias voluntarias disponibilizado
pela Secretaria do Tesouro Nacional, apenas
com relagao aos requisitos fiscais que estiverem
espelhados no referido extrato.

§ 4° A verificagdo do atendimento das exigén-
cias contidas neste artigo, dar-se-a pela con-
sulta: a) ao numero de inscricdo constante do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
mantido pelo Ministério da Fazenda (MF), do
Ente Federativo (interveniente) e do 6rgao da
Administracao direta (convenente), para convé-
nios com a Administragédo direta; ou b) exclusi-
vamente, ao numero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da entidade
da Administragao indireta beneficiaria da transfe-
réncia voluntaria.

§ 5° O registro no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) do Ente Federativo (intervenien-
te) sera o numero de inscricao cadastrado como
"CNPJ principal".

§ 6° A comprovacgao de cumprimento das obri-
gacoes legais descritas nos incisos |, IX, X, XI,
X1, X1V, XV e XVII, ainda que praticadas fora do
prazo estipulado em lei para seu exercicio, nao
impedira a celebragdo de convénio para transfe-
réncia voluntaria ou de aditamento de valor de
suas parcelas de recursos, a partir da data em
que se der a referida comprovagao.

§ 7° Nao se aplicam aos convénios celebrados
com entidades privadas sem fins lucrativos, as
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exigéncias previstas nos incisos I, I, VII, VIII, IX,
X, XI, XlI e Xl do caput.

§ 8° Para fins da aplicacao das sangdes de sus-
pensao de transferéncias voluntarias constantes
da Lei Complementar n° 101, de 2000, exce-
tuam-se aquelas relativas a agbes de educacgao,
saude e assisténcia social.

§ 9° Fica suspensa a restricao para transferéncia
de recursos federais a Estados, Distrito Federal
e Municipios destinados a execug¢ao de acoes
sociais e acoes em faixa de fronteira, em decor-
réncia de inadimplementos objeto de registro no
CADIN e no Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal - SIAFI.

§ 10. E condigdo para a celebracdo de convé-
nios, a existéncia de dotagdo orcamentaria es-
pecifica no orgamento do concedente, a qual
devera ser evidenciada no instrumento, indican-
do-se a respectiva nota de empenho.

§ 11. Eventuais indicios de irregularidade em rela-
¢ao a contratacao de operagdes de créditos com
instituicoes financeiras, consoante citado no art. 33,
combinado com o inciso I, do § 3°, do art. 23, am-
bos da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio
de 2000, deverao ser remetidos ao Banco Central
do Brasil e ao respectivo Tribunal de Contas.

Art. 39. Sem prejuizo do disposto nos art. 38
desta Portaria, sdo condi¢des para a celebracéo
de convénios:

| - cadastro do convenente atualizado no SICONV
- Portal de Convénios no momento da celebra-
¢ao, nos termos dos arts. 19 a 21 desta Portaria;

Il - Plano de Trabalho aprovado;

[ll - licenga ambiental prévia, quando o convé-
nio envolver obras, instalagdes ou servicos que
exijam estudos ambientais, na forma disciplina-
da pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente -
CONAMA; e

IV - comprovacéao do exercicio pleno dos poderes
inerentes a propriedade do imével, mediante cer-
tidao emitida pelo cartoério de registro de imoveis

competente, quando o convénio tiver por objeto
a execucao de obras ou benfeitorias no imével;

§ 1° Podera ser aceita, para autorizagao de inicio
do objeto conveniado, declaragdo do Chefe do
Poder Executivo, sob as penas do art. 299 do
Cddigo Penal, de que o convenente € detentor
da posse da area objeto da intervengao, quando
se tratar de area publica, devendo a regulariza-
¢ao formal da propriedade ser comprovada até o
final da execucao do objeto do convénio.

§ 2° Alternativamente a certidao prevista no inci-
so |V, admite- se, por interesse publico ou social,
condicionadas a garantia subjacente de uso pelo
prazo minimo de 20 (vinte) anos, o seguinte: |
- comprovacao de ocupacao regular de imovel:

a) em area desapropriada por Estado, por
Municipio, pelo Distrito Federal ou pela Uniéo,
com sentenca transitada em julgado no proces-
so de desapropriacao;

b) em area devoluta;
c) recebido em doacao:

1. da Unido, do Estado, do Municipio ou do
Distrito Federal, ja aprovada em lei, conforme o
caso, e, se necessaria, inclusive quando o pro-
cesso de registro de titularidade do imovel ainda
se encontrar em tramite; e

2. de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando
0 processo de registro de titularidade do imo-
vel ainda se encontrar em trémite, neste caso,
com promessa formal de doacgao irretratavel e
irrevogavel,

d) que, embora ainda n&o haja sido devidamen-
te consignado no cartério de registro de imo-
veis competente, pertence ao Estado que se
instalou em decorréncia da transformacao de
Territorio Federal, ou mesmo a qualquer de seus
Municipios, por forca de mandamento constitu-
cional ou legal;

e) pertencente a outro ente publico que ndo o
proponente, desde que a intervencgao esteja au-
torizada pelo proprietario, por meio de ato do
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chefe do poder executivo ou titular do 6rgao de-
tentor de delegacao para tanto;

f) que, independentemente da sua dominia-
lidade, esteja inserido em Zona Especial de
Interesse Social - ZEIS, instituida na forma pre-
vista na Lei n° 10.257, de 10 de julho de 2001,
devendo, neste caso, serem apresentados os
seguintes documentos:

1. copia da publicacdo, em periddico da Imprensa
Oficial, da lei estadual, municipal ou distrital fe-
deral instituidora da ZEIS;

2. demonstracao de que o imével beneficiario do
investimento encontra-se na ZEIS instituida pela
lei referida no item anterior; e

3. declaragédo firmada pelo Chefe do Poder
Executivo (Governador ou Prefeito) do ente fe-
derativo a que o convenente seja vinculado de
que os habitantes da ZEIS serao beneficiarios
de agbes visando a regularizagao fundiaria da
area habitada para salvaguardar seu direito a
moradia;

g) objeto de sentencga favoravel aos ocupantes,
transitada em julgado, proferida em acao judi-
cial de usucapido ou concesséo de uso especial
para fins de moradia, nos termos do art. 183
da Constitui¢cao Federal, da Lei n° 10.257, de
2001, e da Medida Provisoria n° 2.220, de 4 de
setembro de 2001; e

h) tombado pelo Instituto do Patriménio Histdrico
e Artistico Nacional - IPHAN, desde que haja
aquiescéncia do Instituto;

Il - contrato ou compromisso irretratavel e irre-
vogavel de constituicdo de direito real sobre o
imovel, na forma de cessao de uso, concessao
de direito real de uso, concessao de uso espe-
cial para fins de moradia, aforamento ou direito
de superficie; ou

lll - comprovagéo de ocupagédo da area objeto
do convénio: a) por comunidade remanescente
de quilombos, certificadas nos termos do § 4° do
art. 3° do Decreto n° 4.887, de 20 de novem-
bro de 2003, pelo seguinte documento:

1. ato administrativo que reconheca os limites da
area ocupada pela comunidade remanescente
de quilombo, expedido pelo 6rgéo do ente fede-
rativo responsavel pela sua titulagao; ou

2. declaragao de 6rgéo, de quaisquer dos entes
federativos, responsavel pelo ordenamento ter-
ritorial ou regularizacao fundiaria, de que a area
objeto do convénio é ocupada por comunidade
remanescente de quilombo, caso ndo tenha sido
expedido o ato de que trata a alinea anterior;

b) por comunidade indigena, mediante docu-
mento expedido pela Fundacdo Nacional do
indio - FUNAI.

§ 3° Nas hipoteses previstas na alinea "a" do in-
ciso | do § 2°, quando o processo desapropria-
¢ao nao estiver concluido, é permitida a compro-
vagao do exercicio pleno dos poderes inerentes
a propriedade do imével via Termo de Imisséo
Provisoria de Posse ou alvara do juizo da vara
onde o processo estiver tramitando, admitindo-
se, ainda, caso esses documentos n&o hajam
sido emitidos, a apresentacao, pelo proponente
do convénio ou contrato de repasse, de cépia da
publicacdo, na Imprensa Oficial, do decreto de
desapropriagéo e do Registro Geral de Iméveis
(RGI) do imével, acompanhado do acordo extra-
judicial firmado com o expropriado.

§ 4° Na hipétese prevista na alinea "c", do in-
ciso |, do § 2°, é imperativa a apresentagéo da
promessa formal de doagéo (termo de doagéao),
irretratavel e irrevogavel, caso o processo de re-
gistro da doagao ainda n&o haja sido concluido.

§ 5° Quando o convénio tiver por objeto obras
habitacionais ou de urbanizacdo de interesse
publico ou social, devera constar no instrumen-
to de autorizacao ou, se for o caso, no contrato
ou compromisso, de que tratam a alinea "f", do
inciso | e o inciso Il, ambos do § 2°, a obrigagao
de se realizar a regularizagao fundiaria em favor
das familias moradoras ou a cessao do imével
ao proponente do convénio a fim de que este
possa promové-la.

§ 6° A critério do concedente, os documentos pre-
vistos nos incisos Ill e IV do caput poderao ser
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encaminhados juntamente com o projeto basico,
apos a celebragao, aplicando-se os §§ 2° e 6° do
art. 37 desta Portaria em relagédo aos prazos.

Art. 40. Podera ser realizada a celebracao de
convénio ou termo de parceria com previsao de
condicao a ser cumprida pelo convenente, e en-
quanto a condi¢ao nao se verificar nao tera efei-
to a celebracdo pactuada. Paragrafo uUnico: O
prazo fixado no instrumento para o cumprimento
da condicao, desde que feitas as adequacdes
no plano de trabalho e apresentadas as justifi-
cativas, podera ser prorrogado, nos termos de
ato regulamentar da autoridade maxima do con-
cedente, por uma unica vez, de igual periodo,
nao ultrapassando vinte quatro meses, incluida
a prorrogagéo, se houver, devendo ser o con-
vénio extinto no caso do ndo cumprimento da
condigéo.

Art. 41. Sera obrigatoria a estipulagao do destino
a ser dado aos bens remanescentes do convé-
nio. § 1° Consideram-se bens remanescentes os
equipamentos e materiais permanentes adqui-
ridos com recursos do convénio necessarios a
consecugéo do objeto, mas que n&o se incorpo-
ram a este. § 2° Os bens remanescentes adquiri-
dos com recursos transferidos poderao, a critério
do Ministro de Estado supervisor ou autoridade
equivalente ou do dirigente maximo da entidade
da administracao indireta, ser doados quando,
apods a consecucao do objeto, forem necessa-
rios para assegurar a continuidade de programa
governamental, observado o disposto no respec-
tivo termo e na legislacdo vigente.
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ANEXO Il

Pesquisa dos programas disponiveis
no Portal de Convénios

1°) Para conhecer os programas disponiveis no
Portal de Convénios é necessario acessar o link
https://portal.convenios.gov.br/acesso-livre e cli-
car em “Consultar Programas”, como em desta-
que a seguir.

Portal de Conuenlos
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2°) A partir da abertura da pagina de consulta
(https://www.convenios.gov.br/siconv/programa/
ConsultarPrograma/ConsultarPrograma.do), é
preciso clicar na LUPA (assinalada no “Caodigo
do Orgao”) para identificar os 6rgdos conceden-
tes. A seqguir clicar em “consultar’ para escolher
0 6rgao na janela aberta.
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A partir do clique abrirda uma janela com a lis-
tagem de todos os 6rgaos que podem ser con-
sultados. A caixa vermelha mostra que existem
inUmeras “abas” que podem ser abertas além da
listagem em tela.
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3°) Clicando nos numeros das “abas” é possi-
vel pesquisar 0 codigo do 6rgao de interesse.
Exemplificamos mostrando a pagina 16, em
que estdo indicados os respectivos codigos do
“Fundo Nacional do Meio Ambiente”, do Fundo
Nacional de Mudancgas do Clima e outros, con-
forme mostra a figura a seguir:
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* Fundo Nacional do Meio Ambiente: 44204

* Fundo Nacional de Mudancas do Clima:
44902

4°) Para pesquisar e acessar os dados dos pro-
gramas do Fundo Nacional do Meio Ambiente
(cédigo do orgao 44204), identificado na ima-
gem anterior, € preciso criar um “filtro” assinalan-
do os seguintes campos: “Nome do Programa” e
“Objeto”. Também é preciso marcar a caixa que
informa que o programa atende a “Administracao
Publica Municipal ou do Distrito federal” e, final-
mente, &€ necessario clicar em “consultar’, con-
forme apresentado na imagem a seguir:
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https://portal.convenios.gov.br/acesso-livre
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5°) Ao realizar essas etapas, a tela da busca/
consulta ira mostrar a listagem de programas
oferecidos pelo 6rgdo pesquisado. E importante
perceber que a barra de rolagem pode ser “bai-
xada” para que possamos identificar todos os
programas oferecidos pelo Fundo Nacional do
Meio Ambiente, como mostra a imagem a seguir:
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6°) Ao clicar no numero do cédigo do programa,
sera aberta outra pagina com mais detalhes so-
bre o programa em questao.
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Através dessa pagina € possivel ter acesso
aos documentos do programa, como o edital e
outros.
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Ao clicar no botao do edital (assinalado com a
caixa vermelha acima), o documento sera aberto
e podera ser acessado no link: http://www.mma.
gov.br/images/arquivos/apoio a projetos/fnma/
Edital-fnma-01-2015.pdf

Pratique! Acesse outros 6rgaos e se familiarize
com o sistema de consulta aos programas no
Portal dos Convénios.
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